AULA 2: BrOffice Writer — Trabalhando com imagem, bordas e cores

Objetivo

Ao final dessa aula, vocé devera ser capaz de:

Aprender a inserir e formatar figura no texto;

Aprender a trabalhar com cor ou marca d’agua na pagina;
Saber usar a ferramenta desenho;

Conhecer como inserir filmes e som no documento;
Conhecer como inserir caractere especial,

Saber colocar bordas em titulos;
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Aprender a formatar caracteres (textos).

Para comeco de conversa...

O Writer € um processador de textos onde podemos criar os mais diversos
tipos de documentos com uma estética perfeita. Ele € um processador de textos de
ambiente grafico, isto significa que o que vocé vé na tela sera aquilo que surgira
quando o documento for impresso (exceto filmes, som e animagdes, que podem
constar do documento, mas evidentemente, ndo serdo reproduzidos no papel). A
parte grafica em um texto é importante para deixar o leitor mais atento. As imagens
enriguece o texto e deixa mais agradavel de se ler.

Para melhor aproveitamento essa aula deve ser lida em frente ao
computador para ir praticando todo novo comando apresentado. Va formatando o
documento junto com a explanacado, pois quem ler tem um conhecimento potencial
gue s6 se concretiza com a pratica. Se a pratica ndo vem o conhecimento vai

embora.

1. Inserir Figura

A insercdo de figura em um texto e sua manipulacédo € simples no Writer.

Vamos passo a passo mostrar como se da essa insercao.



Primeiro abra o documento em que deseja inserir a figura, vamos colocar
no exercicio da aula passada “Falta de inovacdo trava avanco do Brasil”. Depois
escolha Inserir - Figura - Do arquivo. Localize o arquivo gréafico que vocé deseja

inserir e, em seguida, clique em Abrir.
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Figura 1 — Inserir figura do arquivo

Por padréo, a figura inserida € centralizada acima do paragrafo no qual

vocé clicou.
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Figura 2 — Insercéo da figura
Veja que é criada uma barra de ferramenta flutuante chamada figura. Nela
vocé modifica os aspectos de cor e padrédo da figura e também inverte vertical ou

horizontalmente a figura.
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Figura 3 — Barra de ferramenta figura

Quando é inserida uma figura a barra de ferramenta quadro € mostrada

para configurar com mais facilidade a figura.
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Figura 4 — Barra de ferramenta Quadro

Vamos configurar nossa figura para que fique no texto da melhor maneira
estética de visualizacdo. Siga 0s seguintes passos:

Coloque a figura aceitando que o texto fique ao seu redor e néo
empurrando para cima e para baixo como € o padrdo. Para fazer isso é so clicar em

quebra automatica de péagina na barra de ferramenta quadrado e depois foi

-



diminuido o tamanho da figura para adaptar a um paragrafo curto. O resultado € o

seguinte. =

5 |Quel:ura automatica de péginai

Pior ainda: o govermno e as empresas ainda confundem inovacdo com alta
tecnologia e politica industrial com reducdo do chamado custo Brasil. O estudo mergulhou
na experiéncia de sete paises - Canada, Estados Unidos, Finlandia, Franc¢a, Japéao e
Reino Unido - e idenfificou ao menos oito barreiras e nove saidas para o Brasil ndo
acabar na rabeira da competicio mundial nem sucumbir ao podero de paises como a
India e da China em matéria de concorréncia.
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Coordenada pelo soddlogo Glauco Arbix, da USF a pesquisa onentou a
elaboracédo da chamada nova politica industrial. A pesquisa apontou, enfre as principais
barreiras a inovacédo no Brasil, a "descoordenacdo politica" dos orgdos do governo
envolvidos com o tema e o emaranhado de regras conflitantes, que produzem um
ambiente juridico pouco propicio & atracdo de investimentos em centros de pesquisa
tecnologica e de producédo de bens e servicos inovadores no Pais.

Figura 5 — Quebra automatica de pagina

Coloque borda na figura para da um destaque.
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Figura 6 — Bordas na figura

Vamos escolher outro estilo de borda para valorizar a figura.
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Figura 7 — Estilo de borda

Podemos colocar cor na borda.
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Figura 8 — Cor da borda

A figura pode ser colocada uma cor de segundo plano. Lembrando que
alguns formatos de figura ndo aceitam e neste caso sO a borda ficara com a cor
escolhida para segundo plano.
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Figura 9 — Cor de fundo

Para finalizar certifigue que a figura esta no meio do paragrafo clicando
em centralizar verticalmente e no centro.
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Figura 10 — Alinhamento da Figura



2. Marca D’agua na Pagina

Uma formatacéo interessante € inserir na pagina uma marca d’agua. Pode

ser um logotipo da empresa, um brasdo ou qualquer outro distintivo que se queira

gue fique identificando o texto. Tudo que se relacionar a formatacéo de pagina fica

em formatar pagina na barra de menu. A primeira providéncia é ter uma figura com

cores desbotadas para servir como marca d’agua.

Formatacdo padrdo Ctrl+Shift+5pace

B, Caractere...
Jl,ﬂ Paragrafo...

:ﬁ Marcadores e numeragdes. ..

Alterar capitalizagdo

Colunas...

w Estilos & formatagao
AutoFormatacio

Ancaorar

Quebra automatica
f<|  Alinhamento
Dispar
Inverter

Agrupar

Objeto

Estilo de pagina: Padrio

Organizador || PAgina |Plano de fundo |Cabegalho Rodapé | Bordas || Colunas || Nota de rodapé

F11

Cor do pla ==
.

EEENEEEN B~

|

Sem preenchimento

- v v v v -

oK H Cancelar H Ajuda

] [ Redefinir

Figura 11 — Plano de fundo da pagina

Em plano de fundo escolha a opg¢ao figura. Cliqgue em procurar para

encontrar a figura no seu computador. Quando achar a figura clique em abrir e no

lado direito da tela fica a visualizacdo da figura que sera inserida.
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Figura 12 — Janela de estilo de pagina

A péagina ficard da seguinte forma:

Falta de inovagéo trava avango do Brasil
Fomte: Agendia Estado em 18022008
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3. Borda de pagina

Figura 13 — Pagina com marca d’agua

Vocé pode colocar borda na pagina quando for necessario. Este recurso é

facil de usar e muito Gtil para destaque do texto em caso especial.
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Figura 14 — Bordas de pagina

Foi escolhido um estilo com 7,5 pt da cor azul e sombra ciano-claro na

posicao para cima. O resultado € visto a seguir.
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Figura 15 — Pagina com bordas

4. Cor de fundo na Pagina

Vocé pode colocar cor no plano de fundo na pagina exatamente como se
fez com a marca d’'agua. Ao invés de escolher figura, escolha cor adequada ao seu

documento.
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Figura 16 — Cor de fundo na pagina

O resultado ficard da seguinte maneira.
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Figura 17 — Exibicdo de cor de fundo na pagina
5. Ferramenta de desenho
No Writer podemos trabalhar com a ferramenta de desenho inclusive o

fontwork. Essas ferramentas foram vista nas aulas do Impress, entdo vamos mostrar

apenas um exemplo e o modo de trabalhar € o mesmo.
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Figura 18 — Exemplo de Fontwaork e desenhos

6. Inserir Filmes e som

Vocé pode inserir um filme ou um som no seu documento. O Writer trata
esses arquivos muito bem. Porém, ndo salva o filme junto com o documento. Entao
para vocé assistir o filme ou ouvir o som o arquivo tem que se fazer presente. A
barra de ferramentas Reproducao de midia ficara ativa. Como a insercdo de filme e

som ja foi mostrado na aula do Impress.
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Figura 19 — Inserir filme
7. Inserir caractere especial

Junto com as fontes instaladas no computador existem algumas que néo
se refere a fonte e sim a caracteres especiais. Vocé pode quere inserir 0s seguintes
caracteres no seu texto que ndo tem no teclado, veja: +, >, <, #, +, &, 2, X, f, &,
&, ®, ®, ¥ ou outros. Os caracteres especiais mais conhecidos ficam em
Symbol, Webdings, Wingdings, Wingdings 2 e Wingdings 3. Existem outros
caracteres especiais, pois depende do sistema operacional instalado e outros

programas que instalam fontes e caractere especiais extras.
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Figura 20 — Caractere especial em Symbol
8. Bordas em titulos

Vocé pode colocar bordas em titulos ou em um grupo de caracteres. Este
recurso fica em formatar paragrafo na barra de menu. Vamos colocar bordas nos
titulos do primeiro documento confeccionado na aula anterior. Selecione o titulo do

primeiro texto “Brasil tem pouca mao de obra qualificada”.

Brasil tem pouca mao de obra qualificada

A méo-de-obra dos trabalhadores da industria brasileira € comparavel, em
termos qualitativos, & de paises desenvolvidos, como Estados Unidos e Alemanha.

Figura 21 — Selecao do titulo do primeiro texto



Com um titulo selecionado clique em formatar, paragrafo bordas na barra

de menu. Selecione o padrdo, estilo e cor da linha e estilo da sombra como

mostrado na figura seguinte.

Formatacdo padréo Ctrl+Shift+Space
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AutoFormatacio

Ancorar

Quebra automatica
Alinhamento

Dispar

Inverter

Agrupar

Objeto

Fi1

Paragrafo [‘S_<|
Recuos e espacamento Alinhamento Fluxo de texto MNumeracdo Tabulagdes
Capitulares | Bordas | Plano de fundo
Disposicio de linhas Linha Espacamento do conteddo
Padrdo Estilo Esquerda
i — i, 10pt A
LI |
Definido pelo usurio - P
+ +* —
» . U p )
—
= 505pt Sincronizar
- - .
Cor
- *
+ + |- Azul v |
Estilo de sombra
Posicdo Distanga Cor
]| Llswz 12
Propriedades
Mesclar com o préximo paragrafo
0K l [ Cancelar ] [ Ajuda ] [ Redefinir ]

Figura 22 — Formatar bordas em paragrafo

O resultado da borda escolhida pode ser vista na figura 22.

Brasil tem pouca mao de obra qualificada

A méo-de-obra dos trabalhadores da inddstria brasileira € comparavel, em

termos qualitativos, & de paises desenvolvidos, como Estados Unidos e Alemanha.

Por outro lado, o Pais apresenta forte escassez de méo-de-obra qualificada. 1sso

Figura 23 — Resultado da formatac&do de bordas em paragrafo

9. Formatacgao de caractere

Vocés podem formatar seus textos de modo diferente deixando-os mais

elegante e podendo destacar parte importante do texto. Na formatac&o de caractere

podemos na fonte escolher o tipo, o tamanho e o idioma que se deseja trabalhar.



Formatacdo padrdo Ctrl+Shift+Space

. Fonte | Efeitos de fonte || PosicSo || Hiperlink | Plano de funde |
dl.ﬂ Paragrafo...
Eﬁ Marcadores e numeragies. .. Bonte Toosde font= I‘I'amanho
Pagina Arial Megrito Itdlico |12
- Agency FB A [Mormal A
T =| Mélico [13
Alterar capitalizacdo 4 Arial Black —|  |Negrito |14
Colunas. .. Arial Marrow MNegrito [talico 15 B
) Arial Rounded MT Bold 18
BGitstream Vera Sans 118
Ritetr m \lera Sane Man LY !".lﬁ b
M Estilos e formatagdo F11 Idioma
AutoFormatagio ¥ |“§‘5 Portugués {Brasil) |» |
Ancarar [
Quebra automética ' A méo-de-obra dos trabalhadores
|:|<— Alinhamento +
Dispor 3 A mesma fonte sera usada tanto na impressora quanto na tela,
Inverter 3
Agrupar N [ 0K ] [ Cancelar ] [ &juda J [ Redefinir
Obijeto +

Figura 24 — Barra de menu e formatar caractere fonte

Nos efeitos de fonte podemos escolher o tipo de sublinhado e/ou tachado,
cor da fonte e do sublinhado, efeitos com o formato mailsculo e mindsculo e
habilitar o tipo de relevo.

Caractere rz|

Fonte |Efeitos de fonte |Posiu;§o | Hiperlink || Plana de funda |

Sublinhado Cor Efeitos

|Dup|u:| v | |- Azul A | |Caixa alta (versalete) A |
Tachado Relevo

|Negrib: w | Palavras individuais |Baixo Relevo 3 |
Cor da fonte

Clvede B2

[ piscante
[ oculto
T P T a—
[ QK ] [ Cancelar ] [ Ajuda l [ Redefinir

Figura 25 — Formatar caractere efeitos de fonte



Na posicdo do caractere podemos colocar na vertical (rotacdo 90°),
espacamento padrédo, expandido ou condensado. Mexer na posi¢do do caractere na
linha se normal ou sobrescrito (parte superior da linha) ou subscrito (parte inferior da
linha). O sobrescrito € Util para digitacdo na matemética como potenciagdo, por
exemplo, 10% ou 2'°. O subscrito, por sua vez, é muito utilizado para digitacdo de

nameros como, log,8.

Caractere

|Fonte || Efeitos de fonte | Posicio | Hiperlik | Plano e fundo |

Posicao
() Sobrescrito _
@ Mormal :.ii:':' oy,
) Subscrito .

Rotagdo/dimensionamento
& Darau () 90 graus () 270 graus
Dimensionar largura IIJD % 3

Espacamento
iE);i:landido v-: de _G.Dpt - | Kerning de pares

A
==

I OF; H Cancelar H Ajuda ][ Redefinir

Figura 26 — Formatar caractere posicao

Podemos formatar hiperlink dentro de um conjunto de caractere. Por
exemplo, no texto seguinte no nome CEFET-RN foi colocado um hiperlink para o
sitio do mesmo para que se possa acessar a informacdo que tem no sitio sem
precisar fechar o documento texto. Note que quando vocé passa 0 mouse em cima

de um hiperlink, o cursor se transforma em uma mao.

O CEFET-EN tem como fungdo social promover educagdo cientifico-tecnoldgico-humanistica
visando a formacio integral do profissional-cidadio critico-reflexivo, competente técnica e
eticamente e comprometido efetivamente com as transformacdes sociais, politicas e culturais e em
condigdes de atuar no mundo do trabalho na perspectiva da edificacfo de uma sociedade mais justa
e igualitaria, através da formac#o inicial e continuada de trabalhadores; da educacio profissional
técnica de nivel médio; da educacdo profissional tecnologica de graduacio e pds-graduacio; e da
formagdo de professores fundamentadas na construgdo, reconstrugio e itransmissio do
conhecimento.



Figura 27 — texto com link

Caractere [g|
Fonte | Efeitos de fonte || Posicio |Hiperlink | Plano de fundo

Hiperlink

URL |htn::ff'n"n"x\'.cefetrn.brf | [ Procurar... ]
[ceFeTRN |

Nome [Pagina do cEFETRN |
Quadro de destina | “ |

Estilos de Caractere
Links visitados |Link da Internet Visitado w |
Links néo visitados |Link da Internet A |

[ oK H Cancelar ][ Ajuda ][ Redefinir

Figura 28 — Formatar caractere hiperlink

E muito comum utilizar marcadores de texto quando estamos lendo um
texto. Seja para destacar ponto importante, seja para destacar uma duavida ou
contradicdo. Ao utilizar documento digital esse tipo de marcacéo pode ser utilizado

colocando cor no plano de fundo em caractere.

Caractere &

Fonte | Efeitos de fonte | Posicdo || Hiperlink |Plano de fundo |

Sem preenchimento
EREREREN m -
SUEEL EEEN

HER
EEEEL AN
HEEEEEEE W
aNEEEEEEw
|

=

Amarelo

[ QK H Cancelar ][ Ajuda ” Redefinir

Figura 29 — Formatar caractere plano de fundo

Veja como fica formatado o caractere com cor no plano de fundo.



O CEFET-EN tem como funcio social promover educagdo cientifico-tecnologico-humanistica
visando a formacdo integral do profissional-cidadio critico-reflexivo, competente técnica e
eticamente e comprometido efetivamente com as transformacgdes sociais, politicas e culturais e em

Figura 30 — Texto formatado com cor no plano de fundo

Outra maneira de colocar cor no plano de fundo em caractere € clicando

em realcar na barra de ferramenta formatacéao.

al‘_,:;} ,

Realcar

EEEEEEEN B
2 Ee EER

EEEEEE
EREERENEEER
HEEEEN [ |
EEERERER
[ |

Sem preenchimento

Figura 31 — Realcar

Leituras complementares

A leitura a fontes variadas de informacdo € importante para consolidar
conhecimento e na era da informacao virtual temos a facilidade de ter em casa ou no
trabalho, ou em qualquer lugar que tenha um computador e um ponto de entrada
para Internet informacéo disponivel vinte quatro horas de qualidade e gratuita. A
recomendacdo continua como os sitios da aula anterior que sdo apostilas e outros

sites que acrescenta o que foi apresentado aqui.

http://www.broffice.org/

http://www.broffice.org/?g=apostila comunidade

http://aprendendofisica.pro.br/doc/BrOffice.org Writer 2.odt




http://www.drh.uem.br/tde/apostila BrOffice.org 2.0.1-TDE-Verl.0.1.pdf
http://www.scribd.com/doc/4767005/Apostila-de-BrOffice-Writer

Resumo

Nesta aula, continuamos o aprendizado do Writer. Aprendemos a trabalhar
com imagem, som, filmes e cor inserindo no documento. Na pagina aprendemos a
formatar cor e figura como plano de fundo. Trabalhamos com caractere especial.
Aprendemos a colocar bordas no texto e em paginas. Realcar texto formatando com

cor de plano de fundo.

Auto-avaliacao

Com o conhecimento adquirido nesta aula faca o texto “Inserindo imagem”
com as observacoes seguintes:

v A fonte sera Arial em todo o texto;

v' O tamanho da fonte sera 16 para titulo e 12 no corpo do texto;

v' Foram colocados em negrito o titulo do texto e em italico o corpo do

texto;
v' Cologuem no texto alinhamentos justificado;
v A figura inserida no texto foi retrada do  sitio:

http://www.coleqgiosaofrancisco.com.br/alfa/artigos/grandes-

pensadores-einstein.php. Porém pode inserir qualquer outra figura que

achar melhor;
v" Coloque bordas na figura e na pagina;
v" Depois de finalizado o texto explore os recursos estudado nesta aula

como formatar caractere, realce e outros nao solicitado acima.



I A LOGICA DE EINSTEIN I

Duas criangas estavam patinando num lago
congelado da Alemanha. Era uma tarde nublada e fria, e
as criancas brincavam despreocupadas. De repente, o
gelo se quebrou e uma delas caiu, ficando presa na fenda
que se formou. A outra, vendo seu amiguinho preso e se
congelando, tirou um dos patins e comecou a golpear o

gelo com todas as suas forcas, conseguindo por fim

quebra-lo e libertar o amigo.

Quando os bombeiros chegaram e viram o0 que havia acontecido,
perguntaram ao menino:

- Como vocé conseguiu fazer isso? E impossivel que tenha conseguido
guebrar o gelo, sendo tdo pequeno e com maos tao frageis!

Nesse instante, o génio Albert Einstein que passava pelo local, comentou:

- Eu sei como ele conseguiu.

Todos perguntaram:

- Pode nos dizer como?

- E simples, respondeu Einstein; ndo havia ninguém ao seu redor para Ihe
dizer que nao seria capaz.

Fazer ou ndo fazer algo s6 depende de nossa vontade e perseveranca. Sua
consciéncia € o que vocé é. E sua reputacdo € o que 0s outros pensam de vocé. E o

que 0s outros pensam, € uma questao deles.
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