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Introducdo a informatica; o computador e sua organizacdo; Suite de aplicativos para escritorio;

Internet.

Objetivos

Geral

Conhecer acerca dos computadores, sua organizagéo e aplicabilidade, bem como promover o
conhecimento e a operacdo de softwares basicos para escritorio (edi¢cdo de texto, planilha e
apresentacgéao eletrnica) e especializados (Eventos e Turismo).

Especificos

= Apresentar o computador e a Internet: sua organizacdo e funcionamento;

» Promover o conhecimento sobre a operacao de programas bésicos de computador: navegadores
de Internet e suite de aplicativos de escritdrio (editor de texto, planilha e apresentacao eletrénica);

» Promover o conhecimento sobre a operacdo de programas especializados (Eventos e Turismo).

Contetdos

Médulo 1

Introducéo ainformatica

Internet e navegadores

Editor de texto: Microsoft Word

O que é informatica?

Evolucéo histérica;

Tipos de computador;
Organizagéo e funcionamento;
Interfaces gréficas;

Sistemas operacionais;
Softwares aplicativos e utilitarios

O que ¢ a Internet?

Evolucéo histérica;
Organizac¢édo e funcionamento;
Navegadores de internet.

Viséo geral e interface;

Operacdes bésicas;

Inserindo e formatando elementos;
Configurando e salvando.




Mdédulo 2

Editor de planilha: Microsoft Excel Visdo geral e interface;
Linhas, colunas e células;
Foérmulas e funcdes;

Gréficos.

Visao geral e interface;
Slides;
Temas;
Transicéo e animagao;

Editor de apresentacéo: Microsoft
PowerPoint

Procedimentos metodolégicos

Aulas expositivas com a utilizacdo de recursos audiovisuais e atividades individuais em laborat6rio
com a utilizacdo dos aplicativos: navegador de internet e os editores de texto, de planilha e de
apresentacao eletrbnica.

Recursos didaticos

Quadro branco, projetor multimidia, computadores e softwares de apoio: Microsoft Office,
navegadores de internet.

Avaliacéo

Atividades avaliativas praticas em laboratorio.

Bibliografia

Basica

= MARCULA, M.; BENINI, P. A. Informatica: conceitos e aplicacdes. 4 edicdo. S&o Paulo: Erica,
2010.

= CAPRON, H.L. e JOHNSON, J.A. Introducéo a informatica. Sdo Paulo: Pearson, 2004.

* NORTON, Peter. Introducdo a Informética. Sdo Paulo: Makron Books. 1996.

Complementar
= Instituto Crescer para a Cidadania. 2011. Apostila Microsoft Word 2010;
= Instituto Crescer para a Cidadania. 2011. Apostila Microsoft Excel 2010;

= Instituto Crescer para a Cidadania. 2011. Apostila Microsoft Powerpoint 2010.




