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Atividade 1:

Digitar o texto sobre “Tecnologia de Alimentos”

Modifique o tamanho da fonte do titulo para 16

Centralize o titulo

Justifique o restante do texto

Modifique a fonte do texto para “Times New Roman” com tamanho 12

Selecione o texto e defina 1,5 para o espacamento entre linhas

Ainda com o texto selecionado, teste adicionar e remover espacamento entre paragrafos

Faca as modificacoes mostradas na figura abaixo, esta deve ser a formatacao final do seu
texto

- Para definir paragrafos vocé pode utilizar o botdo “TAB” do teclado, o botdo de paragrafo na
régua, ou ainda no botao do menu pagina inicial
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Tecnologia de Alimentos

Atecnologia de alimentosé um campo MULTIDISCIPLINAR que envolve

conhecimentos das areas de guimica, bioguimica, nutricdo, farmaciae que refere-se @ um

conjunto de técnicas relativas aos processos de industrializagio dos produtos de origem
vegetal e animal. Além disso, abrange técnicas gerenciais relacionadas a estes processos.

Os profissionais da area devem ser aptos a gerenciar e planejar processos de
transformacdo de alimentos e bebidas, implementar atividades, administrar, gerenciar

recursos, promover mudangas tecnologicas = aprimorar condigbes

de seguranga, qualidade, saide e meio ambiente.
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Atividade 2

Digite o texto
Na aba de menu “Inserir”, selecione o item tabela
Crie uma tabela com 12 linhas e 2 colunas e preencha conforme indicado
Formate o texto para que figue como mostrado nas figuras abaixo
- O titulo deve ter tamanho de fonte igual a 16
A fonte do texto deve ser Calibri com tamanho 11
‘fPIar,a_chocar a borda inferior no titulo, utilize o botdo de bordas na aba de menu
nicio
Centralize a tabela em relacao a pagina
Centralize o texto da tabela em relacao as células

Na aba de “Design” da tabela, teste as opcoes de “AutoAjuste” e os diferentes
tipos de “Estilos de Tabela”

Adicione linhas na tabela para botar os seguintes dados
Na coluna “Para Mover” adicione: “Palavra anterior’ e “Inicio do Documento’
Na coluna “Pressione” adicione: “Ctrl + Seta Esquerda’ e “Ctrl + Home’
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Atalhos de Teclado para Navegacao no Texto

As vezes, vocé precisa mover-se ao longo do documento para posicionar o cursor em
diferentes locais para acrescentar texto. Vocé pode dar um clique nas barras de rolagem para
mover o documento na tela. Pode também utilizar teclas do teclado ou combinacdes delas, a

fim de mover o cursor ao longo do texto.

Utilize as seguintes teclas para navegar em um documento:

Para mover Pressione
Um caractere a direita Seta para direita
Um caractere 4 esquerda Seta para esquerda
Uma linha acima Seta para cima
Uma linha abaixo Seta para baixo
Palavra anterior Ctrl + Seta esquerda
Proxima palavra Ctrl + Seta direita
Inicio da linha Home
Fim da linha End
Préximo paragrafo Ctrl + Seta baixo
Paragrafo anterior Ctrl + Seta cima

Fim do documento Ctrl + End




