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* O Word é um software de edicao de texto
da empresa Microsoft, de Bill Gates

» E um software pago de codigo fechado do
tipo WYSIWYG

» Atualmente a licenca do Office 365 custa
R$ 399,00 para a compra Unica
(https://products.office.com/pt-br/buy/office)

» O Word pode gerar arquivos com as
(( ~extensoOes .doc, .docx, .pdf, .txt e outros

=2, . T
<—_Vejamos os principais comandos nas abas >




« Para abrir o Word pressione WIN+R e
digite winword, aperte ENTER

= Run X
—==7 Typethe name of a program, folder, document, or Internet
1=y resource, and Windows will open it for you.

Open: winwerd| o

CHE I Cancel | | Browse... .

* Ou aperte em INICIAR ->
( MS Office (versao) ->
) 5Word
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* Assim que o Word abre, temos acesso aos
documentos recentes e TEMPLATES

Word

Recent

LISTAG - POO 2016.docx
D = IFRM = AULAS » z-POO = listas e provas 2016

PROVA 2 BIM V1.docx
D = IFRM » AULAS » z-PO0 = listas e provas 2016

PROVA 3 BIMV1.docx
D = IFRM = AULAS » z-POO = listas e provas 2016

Formulario_padrao 2018.docx
D » IFRM » DOCUMENTOS » aux_transporte SA..

Search for online templates

Suggested searches:  Business  Indu

Blank document

Blank document

M

Personal  Design Sets  Eve

G

Take a
tour

Welcome to Word

Je)

nt  Education Cards

Aa

Single spaced (blank)
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* Interface Grafica do Word:

El E — M = Document] - Word T E
FILE HOME INSERT DESIGN PAGE LAYOUT REFERENCES MAILINGS REVIEW VIEW
sy X Cit o T . v P 7 | #Find ~
- = || A= sRThatTa a - - |
D i Calibri (Body ~ |11 |A A Aa he S LSS == 8T AaBbCcDo AaBbCcDe AgRbC¢ 4aBbCch Aa B| AaBbCcC AoBbCcDt '—i 25, Replace
= Lopy T| vae
Paste = z L oay = B — — = | = T " " - - =
- o it P B I U ~abe X, X A A ==== : T Mormal . Mo Spac.. Headingl Heading2 Title Subtitle SuthEEm....:,I [}? Seleei
Clipboard P Font F] Paragraph [F} Styles F} Editing
1 2 3 4 5.1 6 7 g 3 10 1 12 13 14 A 17

3 3 2 1 g |

« VVamos ver cada aba individualmente em
detalhes nos proximos slides
g e

{
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 Aba FILE (Open):

©

|nfo

Save As
Print

Share

Export

Close

Account

( (f,\

Options

Open
@ Recent Documents
ﬁ OneDrive

El:l Computer

+ Add a Place

Document] - Ward

Recent Documents

i LISTAG - POO 2016.docx
D:» IFRM » AULAS » z-POO » listas e provas 2016

PROVA 2 BIM V1.docx
I D:» |FRM » AULAS » z-POO = listas e provas 2016

PROVA 3 BIMV1.docx
D: » |FRM » AULAS » z-PO0 = listas e provas 2016
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« Aba FILE
(Save As):

{

Ei Save As *
“ v 4 > ThiePC » Downloads v Search Downloads i
Urganize = Mew folder Ez- 8
I This pC ] Mame [Date modified Type
I Desktop Mo itemns match your search.
j Documents
4 Downloads
b Music
&= Pictures
B Videos
S WINID (C5)
- DATAT (Dx) W £ »
File name; | AULA DEWORD s
Save as type: | Word Document (".docx)

Authors:

 Hide Folders

Word Document (".docx)

‘Word Macro-Enabled Document (*.docm)

‘Word 97-2003 Document {*.doc)
Word Template (*.dotx)

Word Macra-Enabled Template (*.dotm)

Word 97-2003 Template (*.dot)

PDF (*pdf)

KPS Document (".xps)

Single File Web Page (*.mht;*.mhtml]}
Web Page (*.htrn;".htm)

Web Page, Filtered (%, htm;*.htmil)
Rich Text Format (%)

Plain Tesxt (*.tet)

‘Word XML Document (*.xmil)

Word 2003 XML Document (*xml)
Strict Open XML Document (*.docx)
OpenDocurnent Text (*.odt)
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* Aba FILE (Save As):

iw::rr'd Document (" .docx)

Word Document (" .docx)
Word Macro-Enabled Document (*.docm)
Word 97-2003 Document (*.doc)
Word Template (*.dotx)
Word Macro-Enabled Template (".dotm)
‘Word 97-2003 Template (".dot)
PDF (*.pdf)
AP5 Document (" .xps)
‘Single File Web Page (*.mht*.mhtml}
‘Web Page (“.htm;".html)
‘Web Page, Filtered (*.htm;*.htmil)
‘Rich Text Format (*.rtf)
Plain Text [* )
Word XML Document (" aomnil)
(Word 2002 XML Document (*xml)
<< Strict Open XML Document (*.doc)
< < CI'E_enDucurrlent Text (".0dt)
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Word

Document? - Word

[nfa

Mew
Create a PDF/XPS Document

B Preserves layout, formatting, fonts, and images

|_h1 Create PDF/XPS Document

Open [

i

Content can't be easily changed
Save ) ,
Free viewers are available on the web

PA‘ Change File Type

Save As
Print

Share

Export

Close
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. Aba HOME:

FILE HOME = INSERT  DESIGN  PAGELAYOUT  REFERENCES  MAILINGS  REVIEW  VIEW
alln Cut I “ v a B ey = 3=
Bl 2 Calibri (Body = |11 A A Aa- fp Seic-hioe EE ST

Paste | B I U-aex,x A-F-A. =E=== 1=- b-i.

* Format Painter
Clipboard s Font M Paragraph s
L Fiae R - | - 2 3 4 : :
|

* Aqui temos os principais comandos de
formatacao de texto como negrito, italico,
sublinhado, riscado, sobrescrito, subscrito,
tamanho da fonte, estilo da fonte, cor,

(( alinhamento do texto, recortar, copiar, colar,
.:__,.zmarcadores de texto e outros! 10
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. Aba INSERT:

FILE HOME IMSERT DESIGN PAGE LAYOUT REFEREMCES MAILINGS REVIEW VIEW
e

Bi CoverPage - . L | J I__’I":»' r. ’ s B Hyperlink
- O &g </ = II (o B ¢ =5 |* Bookmark

[l Blank Page _ ; :
i Table  Pictures Online Shapes SmartArt Chart Screenshot  Appsfor  Online
'r= Page Break - Pictures - - Office~  Video

El._:| Cross-reference

Pages Tables INustrations Apps Media Links

* Nesta aba temos acesso aos comandos de
inserir tabela, imagens, formas, SmartArt,
graficos, contra capa, quebra de pagina,
pagina em branco, hyperlink, comentario,

(( cabec;alho rodape, numero de pagina, caixa

c_.../de texto, WordArt, equagdes e mais! 11
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» Aba DESIGN:

FILE HOME IMSERT DESIGM PAGE LAYOUT REFERENCES MAILINGS REVIEW VIEW

.J":"'Lélj Title ML E A —# Paragraph Spacing ~ D @ |:‘|

e e (@] Effects
Themes | Z2=220e=" | === ==———===" _| Colors Fonts Watermark Page Page
E S — L - - € Set as Default - Color ~ Borders

Document Formatting Page Background

» Para configurar o formato do seu texto
procure na aba DESIGN a melhor
formatacao de acordo com sua necessidade

( Automaticamente todo o texto seqguira esta

- sformatagao padrao escolhlda mas ainda .

H__..fp_o_d_e_
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. Aba PAGE LAYOUT
@ H
HOME INSERT DESIGN PAGE LAYOUT REFEREMCES MAILINGS REVIEW
D-‘l" “_l:] == "= Breaks - Indent Spacing
:hl — ¢[Line Numbers~ 3= Left: |0 cm . I: Before: [0 pt
be Hyphenation= =% Right: |0 cm SEZ After  (Bpt

Margins Orientation 5Size Columns

Page Setup Paragraph s

* Nesta aba podemos conﬂgurar as margens,
orientacao do texto (paisagem ou retrato),
tamanho da pagina, quantidade de colunas,

2umeros de linhas, quebras de paginas, divisao
|Bab|ca (hlfens) indentacao

=y : : = 13
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. Aba REFERENCES:

FILE HOME INSERT DESIGN PAGE LAYOUT REFEREMNCES MAILINGS REVIEW VIEW

gnin
. B Add Text - ABl ) Insert Endnote B" = Manage Sources T;LI Bl 'i'_r
™! Update Table AB, Next Footnote ~ ER Style: [APA [
Table of Inzert = Insert .~ Ins El
Contents - Footnote = now INOtes Citation - &[4 Bibliography - Ca |;:|t 2 E tr'_-,.r Ct tio
Table of Contents Footnotes I Citations & Bibliography Captions Index Table of Author.. &

» Referéncias sao importantes para trabalhos
académicos e profissionais

* Nesta aba podemos configurar um sumario,
Eferéncias, citacoes, notas de rodape, lista de

uras, lista de graficos, glossario e mais!
N 14
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« Agora que vimos as principais abas € hora
de fazer um exercicio de fixacao

» Digite o texto do proximo slide,
observando a formatacao (negrito, italico,
tamanho da fonte, cor, etc.)

* Insira a imagem tirando um print do
proprio slide e recortando no PAINT

* Os 3 links (em laranja) do texto devem
(f’ apontar para paginas da web quaisquer

éjGere um PDF do seu trabalho no WORD 45



Ao atingir com sucesso o espaco sideral a bordo do Falcon Heavy, o
foguete mais poderoso da histodria, o veiculo elétrico Tesla Roadster esta
a beira de enfrentar uma ameaca que acabara com sua viagem.

Atualmente o veiculo elétrico esta se
aproximando da zona perigosa de
micrometeoritos e provavelmente ira
sofrer o impacto completo da
radiacao espacial.

Na terca-feira {6} o foguete Falcon
Heavy da SpaceX, o mais poderoso da
hlsmria foi Iangado levando a bordo
um carro elétrico Tesla.

Segundo indica o portal AutoBlog, o
veiculo sera destruido na sequéncia
dos impactos de micrometeoritos e da radiacao espacial.

Neste momento exato, o carro se dirige a velocidade de mais de 40 mil
km/h em diregao ao cinturdo de asteroides, localizado entre Marte e
Jupiter. Considerando o tempo que o veiculo estard sob os impactos
potenciais destes corpos celestes, a probabilidade de um encontro fatal
entre o carro e um meteorito é realmente grande.
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