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* O Excel € um editor de planilhas, de cddigo
fechado e da empresa Microsoft

« E um dos softwares mais utilizados no
mundo

« Seu funcionamento é baseado em células

* Nelas possivel escrever texto, numeros,
formulas e adicionar comandos

(. Ha varias funcoes prontas no Excel, como
( ,por exemplo organizar dados de forma
.r._._.»alfabetlca crescente e decrescente
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» O tamanho das celulas pode ser ajustado

movendo-se a largura das colunas
(A,B,C...) ou altura das linhas (1,2,3...)

« Para formatar uma célula com o botao
direito do mouse e escolher ‘formatar célula

* Na janela que vai se abrir ha configuragcodes
de tipo de dado (numero, data, texto,
moeda), alinhamento, fonte, borda,

(( preenchimento e protecao
Y

—*~VeJamos cada uma detalhadamente
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Currency

\ Accounting

\\l

\\pﬂme
\.

Fraction
Scientific

Format Cells

Categorny:

*Date
»Parcentage
B Text

Special
Custom

? x
Font Border Fill Protection
Sample
texto
eneral format cells have no specific number format.
Ok Cancel
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Format Cells ? >
Mumber  Alignment Font Border Fill Protection
Categorny:
\JGEHEFEI 5-E|rl"l|:I|E
texto

Currency

Accounting Decimal places: |2 Iil/

Date

Time [] use 1000 5eparatnr[.]/

Percentage /
MNegative numbers:

Fraction

Scientific 423410
Text 1234,10
Spedial -1234,10
Custom -1234.10

Mumber iz used for general display of numbers. Currency and Accounting offer specialized
formatting for monetary value.

i ) oK Cancel
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Format Cells ? -

Mumber  Alignment Font Border Fill Protection

Categony:
zeneral Sample

\ Mumber - RS 10,00 /
Accounting 2 El

Decimal places:

Date
Time .
Symbol: |RS
Percentage —
Fraction Megative numbers:
Scientific
Text RS 1.234,10
Special -RS 1.234,10
Custom RS 1.234,10

Currency formats are used for general monetary values, Use Accounting formats to align
decimal points in a column,

oK Cancel
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Format Cells

Mumber  Alignment

Category:

General
MNumber
Currency

Accountin
B Dste

Time
Percentage
Fraction
Scientific
Text
Special
Custom

Font Border Fill Protection

Sample

20/02/2018

Type:

*quarta-feira, 14 de marco de 2012

1443

14/312

14/0312

14-mar

14-mar-12 pd v

Locale (location): /

Portuguese [Brazil) g w

Date formats display date and time serial numbers as date values. Date formats that begin with
an asterisk (¥} respond to changes in regional date and time settings that are specified for the
operating system. Formats without an asterisk are not affected by operating system settings.

K Cancel
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Format Cells

Mumber  Alignment

LCategory:

General
Mumber
Currency
Accounting
Date

Percentage
Fraction
Scientific
Text
Special
Custom

Font Border Fill Protection

Sample /
12:00:05
Type:

13:30

1:30 PM

13:3055

1:30:55 PM

30552

373055 b

Laocale {location): /

Portuguese [Brazil) / s

Time formats display date and time serial numbers as date values. Time formats that begin with
an asterisk [*) respond to changes in regional date and time settings that are specified for the
operating system. Formats without an asterisk are not affected by operating system settings.

] 4 Cancel
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Format Cells

Mumber = Alignment

Text alignment

Horizontal:

Font

T | General

Border Fill Protedction

Cirientation

* . .
Indent: *_

Vertical:

> | Bottom

Justify distributed

Text control
T |:| Wrap text
~ [ ] shrink to fit
\‘D Merge cells
Right-to-left

Text direction:
Context e

= |Left-to-Right
Right-to-Left

b i

Tewt ——#

»
P

0K Cancel
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Format Cells

[ ] strikethrough
N |:| Superscript
|:| Subscript

Mumber Alignment [ Font ! Border Fill Protection

Font: Font style: / Size:

Calibri Regular 11

Calibri Light (Headings ~ 8

*hh ltalic 9

T sgency FB Bold 10

T Algerian Bold Italic

T Anastasia 12

T Arial hd 14 b

Underline: Color
> None | | N | [] Normal font

Effects Preview

AaBbCcYyZz

—

This is a TrueType font, The same font will be used on both your printer and your screen.

CHE

Cancel
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Format Cells 7 o
Mumber Alignment Font Border Fill Protection
Line Presets
Styee 0 I (e BT A
Mone  —===—-== | | haied | | e | [PEecli.d
Mone  Outline  Inside
\\ ............. -
- — Border
''''' - _ e

| |
| |
wi N I
. I TE}[t I
| |
| |

The selected border style can be applied by clicking the presets, preview diagram or the buttons
abowve,

K Cancel
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Farmat Cells \

Mumber  Alignment Font Border

Background Color:

| Mo Colar

H EEECOC WL

Fill Effects... Mare Colors...

Sample

Fill Protection

Pattern Color:

Pattern Style:

3"
/

NN7%e
TN 7 s 2

OK

Cancel

\ A
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AVERAGE: 3.5 COUNT: 6 SUM: 21
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= IR .~ Highlight Cells Rules » |,
= ~ g ‘ﬂ?“".ﬂ.* &= = | £ - 0 20 s o HFarmat~ & -
Clipboard & Font ] Alignment I Mumber M T Cells Editing ~
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* O Excel possui diversas formulas que nos
permitem fazer calculos de soma, media,
maximo, minimo e até tomar decisoes

« Para usar uma fomula devemos comecar
com o sinalde = e depoi§ 0 nome da
funcao, por exemplo =MEDIA(B2:B11)

* Dentro dos parénteses vamos ter as celulas
gue serao somadas

(f Vamos ver como escolher as celulas que
=

— “serao utilizadas na formula

P = B 28




=Il

. Para escol,her todas as notas da coluna de
notas, =MEDIA(B2:B11)

» Para escolher apenas a menor de das notas

entre a primeira e ultima celula da coluna
das notas, =MINIMO(B2;B11)

 Para escolher numeros em uma mesma
linha, =SOMA(A2:F2)

Para escolher o maior numero dentre

(( numeros de varias linhas e colunas,
"= =MAXIMO(D2:F4)

P e 29
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H - ¢ s excelxlsy - Bncel T EH - O X
HOME IMSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW VIEW ADD-IMS TEAM DESIGN |»
2 AutoSum - @ Logical = ! % = E:E' Trace Precedents @‘ =
Recently Used = Text~ |ﬂ -} ﬂi:E Trace Dependents Yo - :
Insert : _ ; Defined : Watch  Calculation ER
Einctian E Financial = IE Date & Time~ |! * | Mames - I_';\ Remowve Arrows = @,‘ Window  Options - &l
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A B C \B\ E F G H 4]
1L (] B MO - T~
2 A 6,5
3 (B 7,8
4 |C 95
3 |D 44
6 |E 6,8
7 |F 9,0
8 |G 10,0
3 |H 9,0 =
10 |1 8.0 !
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12 |MEDIA | 8,0/~ | !
( 13 | .
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* VVamos ver as principais fomulas do excel!
« CONDICIONAIS

=5E()

=E{)
=0U()
=MAD()

=SEERRO()

Verifica se determinadas condictes Iingin.".a*_s zao verdadeiras. Estes testes incluem conferir qual valor & maior enfre duas
celulas ou o resultado da soma de determinadas enfradas

Confere se dois testes |ogicos sdo verdadeiros ao mesmo tempo
Confere se apenas um de dois testes logicos & verdadeino
Confere se o valor inserido em uma célula € igual ao especificado

ldentificar se o resultado presente em uma célula (que. geralmente, contém outra formula) & um emo

31
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« PROCURA

=PROCV()
=INDICE()
=CORRESP()
=DESLOC()

=PROCHI()

Procura determinados valores em ceélulas especificas e retormar o valor de outra célula na mesma linha
Procura o resultado em uma linha e coluna especificos denfro de um conjunto determinado de células.
Procura por uma deferminada celula em um conjunto determinado e retomna sua localizacao relafiva
Procura por um valor especifico em uma coluna e retorna o valor de uma celula relativa

Procura um valer em uma linha e retorna o valor de oufra célula na mesma coluna

32
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 DATA E HORA

=DIATRABALHOTOTAL()
=MES()

=ANO()

=HORA()

=MINUTO()
=SEGUNDO()

=HOJE()

=AGORA()

¢

g

——ro

Calcula quantos dias existem enfre duas dalas e retorna apenas oz dias da semana
Calcula quantos meses de diferenca existem enfre duas datas

Fetorna o ano em uma data

Retorna apenas a hora de uma clula que contenha um horario

Retorna apenas o minuto de uma célula gue contenha um horario

Retorna apenas o segundo de uma célula que contenha um horario

Retorna o dia atwal (baseado no horario do sistema)

Retorna a hora atual (baseado no horario do sistema)

33
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+ ESTATISTICA

=MEDIA()
=MEDIASE()
=MED{)
=MODO()

=SOMARPRODUTO)

Calcula a média enfre uma série de entradas numéricas

Calcula a media entre uma série de entradas numéricas, mas ignora qualquer zero enconfrado
Encontra o valor do meio de uma série de células

Analisa uma série de nimeros e retorma o valer mais comum enfre eles

Multiplica o= valores equivalenies em duaz matrizes e retoma a soma de fodos eles

34
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« MATEMATICA

=SOMA()
=SOMASE()
=BDSOMA()
=FREQUENCIA[)
=MULT()
=POTENCIA{)
=MINIMO()
=MAXIMO()
=MEMNORY)

=MAIORY)

- sl

=FATORIAL()
ﬁ

Retorna a soma total enire oz valores inseridos

Adiciona os valores de um intervalo especificado apenas se elas passarem em um teste lagico
Adiciona os valores de um intervalo especificado se eles coincidirem com condigoes especificas
Analiza uma matriz e retorma o nimero de valores encontrados em um determinado intervalo
Multiplica os valores do intervalo

Calcula a poténcia entre dois nimeros

Retorna o menor nimero encontrado em um intervalo

Retorna o maior nimero encontrado em um intervalo

lgual a =I".lﬂNII'u1D{]. mas pode ser usada para identificar outros valores baixos na sequéncia
Ilgual a =r~.r1,i:{|r~.mn. mas pode ser usada para idenfificar outros valores altos na sequéncia

Calcula o fatorial do ndmero inserido
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« CONTAGEM

=CONT.VALORES() Confa o numero de células que nao estdo vazias no intervalo

=CONT.SE() Confa o nimero de células que passam em um feste logico

=COMNTA() Conta o nimero de celulas que possuem ndmeros e verifica a presenca de um ndmero especifico nelas
=I~II:II".'1.C.-5.F?AC-T[} Confa o numero de caracteres em um determinado intervalo

=I~II:II".'1.C.-'-".FEAC-TEi:| Conta o numero de caracteres em um determinado intervale e retorna o valor em nimero de bytes
=INTY() Arredonda nimeros para baixo
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=C0OMNVERTER) E usada para converter valores de uma unidade para cufra. Aceita cnnv&m§35 de tempa, disténcia, peso, pressao,
forca, energia, potencia, temperatura, magnetismo, volume, area, informacoes e velocidade

O
l< =BINZDEC() Converte niimeros binariog para decimal
w =BINZHEX{) Converte nimeros binarios para hexadecimal
m =BIM2OCT() Converte nimeros binarios para octal
g =DECABIM{) Converte nimeros decimais para binario
Z =DECAHEX) Converte nimeros decimais para hexadecimal
O =DECAQCTI) Converte nimeros decimais para octal
o =HEXABIN() Converte nimeros hexadecimais para binario
=HEXADEC() Converte nimeros hexadecimais para decimal
=HEXAQCTY) Converte nimeros hexadecimais para octal
=0CTABIND Converte nimeros octais para binario
=0CTADECK) Converte nimeros octais para decimais
=0CTAHEX) Converte nimeros octais para hexadecimal

({(B

-—_._-—"""
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=TEXTO()
=MAIUSCULA{)

=MINUSCULAQ

TEXTO

=PRIMAIUSCULA)
=ETEXTO()
=ENUM{)
=PESQUISAR)
=EXATO{)
=CONCATEMARI)
=CHARY)
=ESQUERDA()

( =DIREITA()

< =EXT.TEXTO)

Converte uma c&lula numérica em texio

Altemna todos os caracteres em uma célula para lefras maidsculas

Alterna todos os caracteres em uma celula para lefras minuscilas

Alterma o primeiro caractere de todas as palavras em uma célula para lefras mailsculas
Verifica 32 uma célula possui texto

Werifica 52 uma célula possui nimeros

Encontra um nimero ou letra em uma célula

Verifica se o conteldo de uma célula & exatamente igual ao inserido

Retorna os valores de varias células em uma Unica strimg

Retorna um caractere representante do nimero especificade em um conjunio
Retorna os caracteres mais a esquerda de uma célula com texto

Retorna os caracteres mais a direita de uma célula com texto

Retorna o ndmero de caracteres em uma celula com texto




* Preencha uma tabela com pelo menos 10
linhas e 3 colunas, sendo uma de texto, uma
de numeros reais e outra de moeda

« Utilize uma formatacao para sua tabela
* Organize com o filtro em ordem alfabética
 Faca a SOMA() dos valores em moeda
 Faca a MEDIA() das notas
({, Procure a maior e menor nota
—=>Formate condicionalmente as notas (cores)



Perguntas?




