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Microsoft Word 

Consultem as funções básicas na apostila que está no Portal Docente 



Inserir a equação 

Inserindo equações 



Inserindo equações 



Inserindo equações 



Inserindo equações 

Inserir nova 

equação 



Praticando 



Praticando 



Praticando 



Marca d’água 



Marca d’água 



Marca d’água 



Cabeçalho e Rodapé 



Sumário automático 



Sumário automático 

Sempre que o texto for 

alterado, clique em 

Atualizar Sumário. 



Sumário automático 

Personalizando os tipos de título: como o Word traz os estilos pré-definidos, 

talvez você não goste da mudança de fonte ou de cor que ocorre ao definir 

como Título 1, 2 etc. Você pode modificar os títulos clicando com o botão direito 

neles e indo em Modificar. 



Citações e referências 



Citações e referências 

Armazena citações 

já cadastradas 

Gerar bibliografia 



Citações e referências 

Trocar modelo 

de bibliografia 



Utilizando ABNT 

Fazer o download das bibliotecas de estilos constantes em Bib 

Word (http://bibword.codeplex.com) e descompactando o 

conteúdo do arquivo .zip na pasta "C:\Program Files\Microsoft 

Office\Office14\Bibliography\Style". 
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