
 

Curso: Técnico em Eletrotécnica 
Disciplina: Informática Carga-Horária: 45h (60h/a) 

 
EMENTA 

Identificar os componentes lógicos e físicos do computador. Operar soluções de softwares utilitários e 
para escritório. Utilizar a internet de forma segura e fazer uso dos seus diversos serviços. 
 

PROGRAMA 
Objetivos 

• Oportunizar a reflexão sobre a utilização da informática na contemporaneidade; 
• Conhecer os componentes básicos de um computador: entrada, processamento, saída e 

armazenamento; 
• Distinguir os diferentes tipos de software; 
• Identificar os diferentes tipos de sistemas operacionais; 
• Utilizar um sistema operacional; 
• Operar softwares utilitários; 
• Utilizar navegadores e os diversos serviços da internet; 
• Operar softwares para escritório. 

Bases Científico-Tecnológicas (Conteúdos) 
 1  Introdução à informática 

 1.1 Hardware 
 1.2 Software 

 2  Sistemas operacionais 
 2.1 Fundamentos e funções 
 2.2 Sistemas operacionais existentes 
 2.3 Utilização de um sistema operacional 

 2.3.1  Ligar e desligar o computador 
 2.3.2  Interfaces de interação 
 2.3.3  Área de trabalho 
 2.3.4  Gerenciador de pastas e arquivos 
 2.3.5  Ferramentas de sistemas 
 2.3.6  Softwares utilitários  

 2.3.6.1  Compactadores de arquivos 
 2.3.6.2  Leitor de PDF 
 2.3.6.3  Antivírus 

 3  Internet 
 3.1  World Wide Web 

 3.1.1  Navegadores 
 3.1.2  Sistema acadêmico 
 3.1.3  Pesquisa de informações 
 3.1.4  Download de arquivos 
 3.1.5  Correio eletrônico 
 3.1.6  Grupos/listas de discussão 
 3.1.7  Redes sociais 
 3.1.8  Ética 

 3.2 Segurança da informação 
 4  Software de edição de texto 

 4.1 Visão geral 
 4.2 Digitação e movimentação de texto 
 4.3 Nomear, gravar e encerrar sessão de trabalho 
 4.4 Formatação de página, texto, parágrafos e colunas 
 4.5 Correção ortográfica e dicionário 
 4.6 Inserção de quebra de página e coluna 
 4.7 Listas, marcadores e numeradores 
 4.8 Figuras, objetos e tabelas 
 



 
 5  Software de planilha eletrônica 

 5.1 Visão geral 
 5.2 Formatação células 
 5.3 Fórmulas e funções 
 5.4 Classificação e filtro de dados 
 5.5 Formatação condicional 
 5.6 Gráficos 

 6  Software de apresentação 
 6.1 Visão geral do Software 
 6.2 Assistente de criação 
 6.3 Modos de exibição de slides 
 6.4 Formatação de slides 
 6.5 Impressão de slides 
 6.6 Listas, formatação de textos, inserção de desenhos, figuras, som 
 6.7 Vídeo, inserção de gráficos, organogramas e fluxogramas 
 6.8 Slide mestre 
 6.9 Efeitos de transição e animação de slides 

Procedimentos Metodológicos 
Em consonância com a proposta metodológica, os procedimentos de ensino devem primar pela 
realização de atividades prático-teóricas, incluindo o uso dos laboratórios de informática, 
desenvolvimento de projetos interdisciplinares, entre outras atividades que favoreçam o processo de 
ação-reflexão-ação.   

Recursos Didáticos 
• Quadro branco, computador, projetor multimídia. 

Avaliação 
O processo de avaliação se desenvolverá numa perspectiva processual, contínua e cumulativa, 
explicitando a compreensão dos educandos quanto aos conhecimentos e sua operacionalização 
(teoria-prática) no âmbito individual e coletivo, desenvolvendo atividades como: estudo dirigido, 
lista de questões e apresentação de trabalhos  
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Software(s) de Apoio: 
• Suítes de escritório 
• Navegadores 
• Softwares aplicativos diversos 
 


