Atividade Informatica Basica - WORD
Professor Nickerson Ferreira — nickerson.ferreira@ifrn.edu.br
As questdes devem ser enviadas por e-mail.

1) Para esta atividade vocé devera iniciar um documento word vazio e fazer a
formatacéo do texto retirado da techtudo. Onde:

A fonte devera ser Arial em todo o texto;

O tamanho da fonte devera ser 16 para o titulo, 13 no corpo do
texto;

O titulo deverd estar em Negrito e sublinhado, com alinhamento
centralizado;

O corpo do texto devera estar justificado;
Os termos em inglés deverao estar em italico e negrito;

Devera haver pelo menos duas quebras de linha entre o titulo e o
corpo do texto;

Insira apenas a primeira figura e redimensione até que fique
adequado.

A figura devera ser inserida ao lado do segundo paragrafo o modo
guebra automatica de pagina;

N&o se esqueca de colocar a referencia no fim do texto.

Salvar um arquivo com seu nome e 0 numero da questdo (Ex:
NICKERSON_Q1.docx).

2) Para esta atividade vocé devera iniciar um documento Word vazio e fazer a
formatacao do texto retirado da Diario de Natal. Onde:

A fonte devera ser Times New Roman em todo o texto;
O tamanho da fonte devera ser 20 para o titulo, 14 no corpo do texto;
O titulo devera estar em Negrito, com alinhamento centralizado;

O corpo do texto devera estar disposto em duas colunas e com
espacamento de 1 cm entre elas;

O corpo do texto devera estar justificado;
Os termos em inglés deverdo estar em italico e negrito;

Devera haver pelo menos duas quebras de linha entre o titulo e o
corpo do texto;

O espacamento entre linhas deverd ser simples, o espacamento
acima do paragrafo devera ser de 1 cm;

Insira rodapé com numero de pagina alinhado a direita;
Insira pelo menos 3 notas de rodapé ao longo do texto;

Insira no fim do documento mais trés matérias interessantes, para
ISSO use o recurso de numeracao, o texto numerado deve apresentar



apenas o titulo da matéria e devera haver um hyperlink para o
documento web;

e Salvar um arquivo com seu nome e 0 numero da questdo (Ex:
NICKERSON_Q2.docx).

3) Para esta atividade vocé devera formatar o documento com as
seguintes caracteristicas:

e Insira rodapé com numeracao de pagina alinhada a esquerda;

e Devera haver um sumario contendo os titulos existentes ao longo
do texto;

e A fonte devera ser Arial tamanho 12 em todo o texto;

e O corpo do texto devera estar justificado;

e O espacamento entre linhas devera ser simples, o espacamento
antes do paragrafo devera ser de 6 pt;

4) Compacte todas os arquivos das questdes anteriores num unico
arquivo contendo seu nome_WORD (Ex: NICKERSON_WORD.zip).



