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Férmulas com funcoes (SE)
e

0 Retorna um valor se uma condicdo que vocé especificou avaliar como

VERDADEIRO e um outro valor se for avaliado como FALSO.

0 Use SE para efetuar testes condicionais com valores e férmulas.

Sintaxe
=SE(teste logico;valor_se verdadeiro;valor se falso)
E2 - fe | =SE(D2>=6;"APROVADO";"REPROVADO")
A B C D E F G H

1 Aluno Mota 1 Nota 2 Media STATUS

2 José 6 5 S,SIHEPHGUJ&DG!

3 Maria 7 3 7.5 APROVADO

4 |Jodo 3 3 8 APROVADO

5 Pedro 9 3 8,5 APROVADO



Funcdes Aninhadas
.

0 Utilizamos uma fungdo como argumento de uma outra fungdo.

0 Por exemplo, a férmula a seguir usa uma fungdo aninhada
MEDIA e compara o resultado com o valor 50.

=SE(MEDIA(F5:F15)>50; SOMA(G2:G5); 0)



Criando séries
=

0 Quando vocé clica em uma célula na planilha para seleciond-
la, um pequeno quadrado preto aparece no canto inferior
direito da célula selecionada. Esse quadrado se chama "al¢a
de preenchimento".

0 Usando a algca de preenchimento, vocé pode inserir uma série

Alca de preanchimento

de dados e copiar dados rapidamente. Quando o cursor fica
alinhado com a alga de preenchimento, ele se transforma em
uma cruz preta ( + ).



Criando séries
=

0 Para criar uma série de dados basta seguir os seguintes
Passos:

1. Insira o primeiro valor da série de dados.

2. Na célula seguinte, digite o préximo valor da série de dados.

3. Selecione as células contendo os valores da série de dados.

4. Arraste a alca de preenchimento para baixo.

: A10 - £
A3 - S| 1
a 2 - A g C
1 Desp&gas fe Ims Semans
1 Despesas de uma semana 3 = =
2 v » v = .
3 1
3 i a 2
~ & 4
o 7 5
7 8 6
g g | 7
S 10 i=

==
o

11



Criando séries

e P
0 Quando vocé arrasta a I _| (alca de preenchimento),

Ea'. (Opgoes de AutoPreenchimento) aparecem no canto

inferior direito da célula.
A3 - 51

T . "R S

1 Despesas de uma semana

2
>
4 |
i3
L
7 1
8 1
R
10 = -
i | Copiar célutas
E ? Preencher Sére
14 ' Preencher formatagdo somente
is T Preencher sem formatacio




Criando séries utilizando formulas

0 Imaginem uma planilha para calcular a média dos alunos.

0 Um professor possui 200 alunos.

0 E necessdrio inserir a férmula 200 vezes para calcular a média
de cada aluno 222

0 Utilizando a (alca de preenchimento) é possivel criar
uma série que utiliza uma determinada férmula.
D2 - fe | =MEDIA(B2:C2)
A g C D -

1 Aluno Motal Nota2  MéEdia A B C D

2 lose o > 550 laluno  NotalNota2  Média

3 |Maria ! 8 José g 5 5,5

4 |loao 8 8 Maria 7 3 7,5

5 Pedro 9 8 Jo%o g g g
Pedro 9 8 E,S_

=




Vamos Praticarl!l
e

0 Crie uma nova planilha para realizar o cdlculo do aumento dos funciondrios
de uma empresa.

0 A planilha deve ter as colunas: NOME, SALARIO, NOVO SALARIO.
0 Utilize a fungdo SE para realizar esse cdlculo.

0 Caso o saldrio do funciondrio seja maior que R$1.250,00 o seu aumento
deverd ser de 10%.

0 Caso contrdrio, seu aumento é de 15%.



Criando Tabelas
=

0 No Excel, vocé pode criar uma tabela e calcular e analisar os
dados que ela contém.

0 Arraste para selecionar o intervalo de células a ser usado
para criar a tabela.

0 Clique em Tabela, na opcdo Tabela da guia Inserir.

i \ '-‘d " - 4 Pasi
ol /

— Inicio lmsenr Layoul da Fagina Frormulasi Lrados Fewizdn
[ - Eel Y = A, LNy =l
|1_j' a ~ ™ LI_}"' / : u :\M . -l

Tabela |Tabela] Imagem Clip-art Farmas Smartat  Colunas Linkas  Pizza Barms

Dindmica = v - * v -
Tabelas lustragies Grafnco
a2 - I
b B C D E F G

Wt | o |n e e e




Criando Tabelas
T

0 A caixa de didlogo Criar Tabela é exibida. Clique no botdo OK.

0 QO intervalo de células selecionado é convertido em uma tabela.

a2 - Colunasl




Criando Tabelas
S

0 Podemos criar um cabecalho em nossa tabela.

0 Inicialmente insira nas colunas que desejar o cabecalho para a
tabela. - - -

1 |Café-da-manha Almoco Jantar

0 Selecione o intervalo de células que fardo parte de sua tabela
e clique no icone Tabela, semelhante ao que fizemos

anteriormente.
Criar Tabela @
Cnde estdo os dados da tabela?
—SAS1:5CE4

[ oK l [ Cancelar ]




Classificacdo e Filtro
e

0 Vocé pode classificar dados por texto (A a Z ou Z a A),
numeros (dos menores para os maiores ou dos maiores para
os menores) e datas e horas (da mais antiga para o mais
nova e da mais nova para o mais antiga) em uma ou mais
colunas.

%7}3

Classificar Locslizare
& Fi itraf ~ Selecionar~

Edicao

5 -
&-
7E



Classificacdo
N 0

0 Para classificar os dados de uma planilha basta:

1. Selecionar o intervalo de células que deseja classificar;

Al * Q2 Al
Pl a | B | € | D
1 |Aluno Mota 1 Nota 2 Media
2 |losé 6 5 5,5
i Maria 7 8 s
4 |lodo 8 8 8
5 |Pedro 9 8 8,5.

2. Clicar no icone Classificar e Filtrar, presente na guia Inicio, grupo

Edicdo.
{5: r H

Classificar Localizare
e Filtrar ~ Selecionar~

-
|

A classificagdo pode ser 4] Classificarde Aaz

. s O zl Classificar de Za A
feita de forma rapida ou .

E Personalizar Classificacdo...
personalizada. V= Filtro

% | Limpar

K& Reapljcar




Classificacdo
I 50

0 Para classificar os dados de uma planilha basta:

3. A classificagdo personalizada abrird uma nova janela para
configuragdo.

':'gl Adidionar Mivel }( Excluir Nivel || 52 Copiar Mivel | i | # | Opcoes... Meus dados contém cabecalhos

Coluna Classificar em Ordem

Clazsificar por | | |'u'alures | ||::"E"!"Elz |

[ ok | | Cancelar |

4. Apos escolher a coluna que ird classificar os dados, a forma de
classificagdo e a ordem, basta clicar em OK.



Filtro
s

0 Os dados filtrados exibem somente as linhas que atendem

aos critérios especificados e oculta as linhas que ndo deseja
exibir.

0 Os filtros sdo adicionados sempre no cabecalho da tabela.

A B C D -

"1 |Aluno|~|Nota 1[=|Nota 2[~| Média[~ @ - = x
2 |José 6 5 5,5
3 |Maria 7 8 7,5 A? }}

4 Jodo 8 8 8 - Z '

5 |Pedro 9 B B3 . Classificar Localizar e

L7 eFi itrar * Selecignar~
Edicao



Filtro
e

0 Para adicionar filtros na planilha basta:

1. Selecionar o intervalo de células.

2. Na guia Inicio, no grupo Edicdo, clique em Classificar e
Filtrar e, em seguida, clique em Filtro.

A B C D -
1 [Aluno  NotalNota2 Média z - {‘? jt}
2 [losé 6 5 5,5 3] '[9‘ |
s fvera 787 Q- Tranes sacos-
4 (loao a8 a8 a8 . -
s |pedro q g 8,5 zl Classificarde Aa £
il Classificar de £a A
ﬂ Personalizar Classificacdo...
A B C D = Filtro
1 |Aluno|~)Nota 1|~ |Nota 2 [~ | Média[~
2 Jose 5} 5 5,5
3 Maria 7 & 7.5
4 |lodo 8 8 8
3 Pedro 9 8 8,5



Filtro

0 Para filtrar os dados da planilha basta clicar na seta [T

do

cabecalho da coluna e escolher a informagcdo que serd

filtrada.

A B

C

D

1 Aluno|~ | Motal = | Mota2|~ Média =

‘%.L Classificarde Aa £
il Classificarde Za A

Classificar por Cor

Filtros de Texto

(M| (Selecionar Tuda)
i[w] Jodo

Cancelar

—

5,5
7,5

8
8,5

A B C D
1 |Aluno |« Notal ~ MNota2 ~ Meéedia ~
2 |José 5] 2 2,0
4 |lodo 3 3 3



Formatacdao condicional
i

0 Um formato condicional altera a aparéncia de um intervalo de
células com base em uma condig¢do (ou critério).

£ ¥ 3

Formatacdo  Formatar  Estilos de
Condicional = come Tabela~ Celula =

Fehilo

0 Se a condigdo for verdadeira, o intervalo de células serd
formatado com base nessa condicdo; se a condicdo for falsa, o
intervalo de células ndo serd formatado com base nessa
condicdo.



Formatacdao condicional
O

0 Para utilizar a formatagdo condicional precisamos:
1. Selecionar o intervalo de células

2. Na guia Inicio, no grupo Estilos, cliqgue na seta ao lado de
Formatacdo Condicional e, em seguida, aplique as regras de

[ ]
acordo com a necessidade.
Fnrm_a_tar_:ﬁn
A B i D Condicional =
1 |[Aluno MNotalNota2 Média _JJ| Realcar Regras das Células > _-.ﬂl £ Maior do que..
2 |José ] 5 3,5
2 |Maria 7 8 7.5 _-Iﬁuﬂl Regras de Primeiros/Ultimos ¥ —_-Iﬂ| E Menor do que...
4 Jodo 8 8 3 .
= = 5
5 PECIFCI g g as E Barras de Dados b ﬂ Esta Entre...
6 | XXX < 5 - B c D = »
. . ="l Escalas de Cor v | (= Elgual a...
7 lyyy 5 5 ; J.ﬂ.lu[m Nuta;.Ncutaz SMEdHSS l =]
osé s -

8 ' HHHH 7 E_ 3 |Maria - g 75 §§ Conjuntos de icones 3 —_-IQIJ Texto que Contém...

4 |Jodo 8 8 8 2

= Hova Regra... —'% Uma Data que Ocorre...

5 Pedro 9 8 8,5 _‘j‘J} Limpar Regras P | EE

o XXX 4 ] 4.5 [4] Gerenciar Regras... é‘ Valores Duplicados..

7 YYY ] 5 5,9

# HHHH 7 8 7.5 Mais Regras...




Exercicio

D]
A B C D E F
8 Aluno B3 curso Enota1 EdNota2 B média Edistatus E3
2 José INFO 6,00 8,00 7,00 APROVADO
3 |Maria ADM /.00 3,00 2,00 REPROVADO
4 Joao ELETRO 8,00 8,00 8,00 APROVADO
5 Pedro ELETRO 9,00 8,00 5,50 APROVADO
6 Paulo INFO 4,00 3,00 4,50 REPROVADO
7 |Josefina INFO 6,00 8,00 /.00 APROVADO
8 Lourdes ADM 7,00 &,00 /.50 APROVADO
9 |Francisco ADM /1,00 4,00 3,50 REPROVADO
10 Joaguim INFO 3,00 7,00 3,00 REPROVADO
11 Marcia ELETRO 4,00 6,00 5,00 REPROVADO

12 Eliana ADM 8,00 8,00 8,00 APROVADO |



