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Graficos
=

0 Um grdéfico transmite a sua mensagem —
rapidamente.

0 Com um grdfico, é possivel

0 transformar os dados de uma planilha para mostrar
comparagoes, padroes e tendéncias.

D«—.. = & )= Livrol - Microsoft £
_/‘ Base [nserir[% Esquema de Pagina EgfMiulas Dados Rewer 'Q) -
- jﬁ IT‘P 2 — n' \)\){ ” ii .‘ 'i ) a Caixa de Texto &% Linha de Assinatura -
u =) ] Cabecalho & Rodapé Pgg Objecta
Tabela Tabela Imagem ClipArt F:rmas Smart g C:Iuna Llnha Clrcular Barras Area Dispersdo Cutros perligacdo _ i
Dindmica ~ Graficos = "‘ﬂ WordArt - i1 Simbolo

Tabelas llustracdes Graficos Ligacbes Texto



Graficos

0 Para criar um grafico, a partir de valores

introduzidos numa folha de cdlculo, comece por

selecionar a guia Inserir.
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Graficos
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0 E possivel editar caracteristicas do grdfico como:

cores, tipo e layout.
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Area de impressdo
o

En} H9- &)= Livrot.xlsx - Microsoft Excel
- Base Inserir Esquema de Pagina Farmulas Dadas Rever Ver Programadar
A n Cores ~ Iy I’_' j =l =l
:\a £ L =
M Tip-js de Letra ~ 'j j ’—'h"d | j
D I I I Comc n O essencl q q rq Temas ) Margens Orientacdo Tamanho| Area de |Quebras Fundo Titulos de
= Efeitos - ks = “ Impress3 ¥ Impressao
Temas Config ] de impressio % £}

imprimir no Excel é aquele que o~ *° . e
permite definir qual a drea a | . .

1234
5462 1451

imprimir.

5213

T 1. 7
8 TOTAL 13232 26638

TOTAL ACUMULADO 38870

1. Comece por selecionar a drea a imprimir.

Vendas 2007-2008

2. Clique no botdo Area de Impresséo, na = o
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Impressdo

0 Todas as

localizadas a

opgoes

de
partir

do

botdo

impressdo encontram-se

Officer,

designadamente Imprimir, Impressdo Rapida e

Prée-visualizar.
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Impressdo

0 Imprimir:
A op¢do Imprimir é a predefinida se clicar em Imprimir

a partir do Menu do Office.

Esta opcdo faz surgir um segundo didlogo, onde pode
selecionar quais as pdginas a imprimir, o nUmero de
pdginas a imprimir, a ordem de impressdo, a
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Impressdo
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0 Impressdo rapida:

A funcdo de Impressdo Rapida do Excel imprime
diretamente o seu documento para a impressora
predefinida sem perguntar mais nada. Evite usar esta
op¢do, exceto para documentos simples.
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Impressdo
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Pré-visvalizar:

[JA opcdo Pré-visualizar a preferivel para um

é
a

controle mdximo da impressdo. .




Exercicio
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QUANTIDADE DE INSCRITOS POR CURSO
2010 2011 2012 2012 2014

Medicina SB8000 0000 57000 B5000 JO000
Direito 35000 30000 38000 0000 45000
Ciéncias da Computacgao 15000 13000 25000 35000 A5000
Engenharia Civil 13000 15000 20000 25000 30000
Odontologia 20000 30000 35000 32000 37000

70000

60000 -

50000 .

B Medicina
40000 M Direito

30000 B Ciéncias da Computacdo

B Engenharia Civil
20000
® Odontologia

10000

B e e e
2010 2011 2012 2013 2014




Exercicio
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QUANTIDADE DE INSCRITOS POR CURSO

2010 2011 2012 20132 2014
Medicina 58000 60000 57000 65000 F0000
Direito 33000 30000 38000 40000 45000
Ciéncias da Computacgao 15000 18000 25000 35000 45000
Engenharia Civil 13000 15000 20000 25000 30000
Odontologia 20000 30000 35000 32000 37000

2010

B Medicina

B Direito

B Ciéncias da Computacdo
B Engenharia Civil

B Odontologia




Exercicio
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* Inserir uma drea de impressdo (apenas no grafico) e
visualizar a impressdo.



