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...a continuacao da aula 6. Vocés, depois desta aula, serao capazes de fazer uma
apresentacao transmitindo emocao a informacao e cativando o publico.

Nesta aula, iremos aprender a colocar animacoes e efeitos nas apresentacoes, incluir
transicao de slide, desenhos, som e filmes. Iremos também trabalhar com cores de
segundo plano. Como ja temos um conhecimento maior sobre o BrOffice Impress, vamos
conhecer os termos usados nas ferramentas do software. Para finalizar, vamos aprender
a usar a ajuda do BrOffice.

Z Ter uma visao geral do BrOffice Impress.

2 Aprender a trabalhar com o modo de exibicao dos slides. Obj etivos

7 Saber utilizar cores ou textura em segundo plano.

7 Aprender a usar transicao de slide e animacao personalizada.
72 Saber inserir filmes e som.
7 Conhecer as ferramentas de desenhos.

7 Conhecer a ajuda do BrOffice.org.

L
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Para comeco
de conversa...

ws Preparar para a instalagdo do BrOffice.org 2.3

Obrigado por fazer o download do
BrOffice.org 2.3.

Os arquivos de instalacdo devem ser descompactados e

mro‘fﬁce'org 2'3 copiados para o disco rigido para preparar para a instalacdo.
Depois disso, a instalacdo do BrOffice.org iniciard
automaticamente,

E i_ = ‘ Clique em 'Avancar' para continuar,

o\

Avangar > ] [ Cancelar ]

Figura 1 - Tela inicial da instalagao do BrOffice versao 2.3

O Impress € um software de apresentacao que tem entre seus objetivos transmitir
informacoes utilizando recursos de multimidias para prender a atencao do publico.
Porém, devemos ter cuidado com o uso destes recursos de animacao para que a
apresentacao nao figue pesada. O equilibrio entre a informacao e os efeitos especiais faz
a apresentacao cumprir o0 seu papel de prender o espectador no que se esta transmitindo,
destacar os principais pontos e nao deixar a apresentacao ficar desinteressante.

Para melhor aproveitamento, esta aula deve ser lida em frente ao computador para ir
praticando todo novo comando apresentado. Va realizando a apresentacao junto com
a explanacao, pois quem |é tem um conhecimento potencial que sé se concretiza com
a pratica. Se a pratica nao vem, o conhecimento vai embora.
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Visao geral do

BrOffice Impress

Vamos nos acostumar com os termos técnicos no Impress. Daqui para frente s6 nos
referiremos as ferramentas e painel, principalmente, aos termos apropriados.

Barra de menu
Barra de Ferramenta
drose OStw Egbe feew Pyestw Feeeegte Armetaclodegidn e Agte
Brado @28 = XhBed v - dOS R S R
A Bt ¥ ot o Mre B w@wr v @
s | Werah | Eutrn e nipcon [hocan | Fobwin | Camcador ou sides Taretsn R
S b rigran i
[ nocs T‘ El
e Redes de
0 Computadores
; Rafael Pinheiro
Painel de stide | | =
& r—---'r-z-‘-\.-o-:.n-w-u-o--:-ccz O R - EREa s
s a A M e 00
Barra de Ferramenta Desenho Barra de Status

Figura 2 - Visao geral do Impress

Note que os termos sao iguais aos aprendidos por nés nas aulas de sistema operacional,
porém, 0s painéis sao especificos do Impress. Para exibir e esconder as ferramentas
e painéis, va a Exibir, na barra de menu. Além das barras de ferramentas e painéis

podemos exibir a régua, as grades e guias, etc.
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Alinhar
v Apresentacdo
» Circulos g formas ovais
Estrutura de t Classificador de glides
Jassificador de gides Configuracdes 30
E Apresentaciode sides  F5 Controles de formulérios
Exibicio de potas v M:e
Exibigio de folhetos Design de formulério
Editar pontos
Principal * Estrytura de tépicos
CorEscala de dnza * Exibicdo de slides
v Painel de tarefas Ewbico mestre
.~ Painel de slides Figura
Barras de ferramentas Fontyork
» Barra de status FormatagSo de texto
Status do metodo de entrada Inserir
Régua v Linha & preenchimentg.
Grade » Modo
Guias N Mayegador de formuldrios
Objetos 30
Cabegalho e rodapé... Opclies
Q_zom.. Padrio (modo de exbigio)
v Padrio
Pontos de colagem
Reprodugo de midia
Texto
Zoom
@ Bara de hyperinks
Barra de gores
Personalizar.

Figura 3 — Menu Exibir

Praticando... 01

A Abra a apresentacao “Redes de computadores” e no menu exibir coloque
a régua, grades, guias e esconda os painéis de slide e tarefas. Veja as
outras ferramentas existentes; nao precisa exibir, pois o Impress ira exibir
as ferramentas que serao necessarias no momento de uso.
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Modo de exibicao

cima do slide, fica o0 modo de exibicdo em que vocé pode visualizar sua

apresentacao no modo Normal (slide da apresentacao), Estrutura de tépicos

(Exibir os titulos e subtitulos), Notas (Exibir as anotacdoes do palestrante),
Folheto (Exibir o modo como serao impressos os folhetos e vocé pode escolher o layout
apropriado) e Classificador de slide (Exibir todos os slides lado a lado).

4 )

AN Rl — e ) e - N e

[Normal | Exrutrs de tépices [Nota [Polheto | Cassicacer do sides

Figura 4 - Modo de exibi¢ao folheto

Informatica A07



Iniciando uma
apresentacao em branco

Na aula anterior, criamos uma apresentacao nova a partir de um modelo. Agora vamos
criar uma apresentacao vazia, ou seja, em branco.

Tipo
(® Apresentacdo vazia
O A partir do modelo
O Abrir uma apresentacdo existente
[¥] visualizar
[ S mostrar este Assistente novamente
[ Awda || cancelr | << Voltar [ B 53] I e ]
- J

Figura 5 — Apresentacgao vazia

Depois de marcar Apresentacao vazia, clique em criar para ter uma apresentacao em
branco e para a qual iremos escolher o layout, fonte, plano de fundo, etc.

mwhﬁwww—vmﬁﬁ-”w
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e - . !: 5 |
o]/ ~WOT -0 Q--0-0-%- E2 AREA GEH-Z- %7}
[ |[Eanizm Honxew [eow [ [ |t | o ]

Figura 6 — Uma apresentacao em branco
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Escolha do Layout
da apresentacao

Para comecar, vamos escolher o layout com titulo e texto abaixo do titulo para o primeiro
slide. Do segundo slide em diante, um que s6 tenha um titulo na parte superior da tela
de apresentacao. (ver Figura 7)

G EAter Egbe jree Firmater Farramentes Apresentachodegices Jewln e
BroHe X B Ve Xun-o b0 QEAE H @R @ i Ve Woandesds |[iemaiodene |

 [m Sw S NZSH(Ezmmiteo il ASE A,
Shdcs 3| [[wormal | sxtnrs de toces |[Notas [Fobeto | Cassbeacor desides | Sl M

Clique para adicionar titulo I

Clique para adicionar texto

i8] / ~mo[T| 2% -0 -0 -2-0-D-%- &, ARE CE-Te %7,

Figura 7 — Layout da apresentacao

Vamos colocar em titulo “e-tec Brasil”, tamanho da fonte 44 e em adicionar texto colocar
o titulo “Sistema Operacional”, tamanho da fonte 48. Formate tudo como negrito.
Diminua o tamanho da segunda caixa de texto, arrastando-a pelos quadrados verdes
que ficam nas bordas da caixa de texto e coloque-a na parte inferior para inserir uma
figura sugestiva no meio dos titulos. Veja o resultado na Figura 8.
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Figura 8 — Primeiro slide da apresentacao

No segundo slide, vamos colocar a definicao de sistema operacional e uma imagem ao
lado do texto. Veja a Figura 9 como ficou e esforce-se para deixar o seu slide igual ao
da figura. Quanto a imagem, use qualquer uma que se relacione com o assunto.

Eiur Egbe freew Fymstw Ferameptss Apremntachodegices Jenels Al

SHe X RS Ve AR g e DES [ QR O Ve foansds | Hiosesinia |
e

)
B
& [ v [oooe 2 [MEPew | & ke w[Eaus v @ g

Shdes

]

O sistema operacional é
um programa especial
que acorda a maquina e
faz com que ele
reconhega a CPU, a
memoria, o teclado, o
sistema de video e as
unidades de discos.
Além disso oferece ao
usuario a facilidade de
se comunicar com o
computador.

s g = |
':|E;/_¢--T LS @ro-O-D-fr~ 2 GIRE GE - %® g

10 aa% 1(= [ |[$de3f2 =

J

Figura 9 — Segundo slide da apresentagao

Vamos formatar a pagina no lugar de escolher um modelo em paginas mestre. Configurar
paginas fica na barra de menu, em formatar.
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' Q., Caractere...
1 a1 Paggrafo...
IF Marcadores e numeragdes...

Alterar capitalizacdo »

S
:

Layout de glide...
Estilos e formatagdo F11

Eall

Gradiente v|  Eagtomitco —

/B Cinza andado/an-daro eipsox
== vermeho-darojbrancoaxial

Configuragoes de Pagina
@ Configuragdes de plano de fundo para todas as paginas?

(Bl J( e )

Figura 10 - Configuracao de pagina

A configuracao escolhida para plano de fundo foi o gradiente, especificado na Figura 10.
Foi estabelecido também que o plano de fundo fique para todas as paginas para nao

ter cores diferentes em cada slide.

iR
¥
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ol e— e TR

RrEEe J RS B EnB - b0 DEHE F @2 D, Vo Eowrnsestn Dowwdodein
a

v v @y
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Figura 11 - Apresentagao com paginas com cores gradientes
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Praticando... 02

2 Explore o recurso de formatar paginas. Coloque cores, use outros gradientes,
veja os preenchimentos e insira figura na opgao Bitmap. Faga varias

experiéncias e fique com o formato de que mais gostar.

Configuragao de Pagina

[ ok || cancelar || Ajuda || Redefinir |

Figura 12 - Configuracao de paginas

N\
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Transicao de slide

A transicao de slide quebra a monotonia dos textos e imagem que sao mostrados na
apresentacao. Com a transicao, toda passagem de um para outro slide tera um efeito.
Facilita ao publico manter-se atento as mudancas de informacoes.

A transicao de slide fica no painel de tarefas no lado direito da apresentacao. Caso o
painel de tarefas ndo esteja ativo, ative-o na Barra de menu, em Exibir. Configure como
mostrado na Figura 13. O efeito escolhido foi “circulo” (ver Figura 14); a velocidade
escolhida, “rapido” sem som; o avanco da transicao se dara com o clique do mouse,
0 que pode ser feito também via teclado, com a tecla ENTER e de navegacao (setas).
E importante aplicar a todos os slides para manter um padrdo. Ative a visualizacéo
automatica para verificar o efeito escolhido imediatamente.

Para configurar avancgar slide automaticamente tem que colocar o tempo de cada slide
ou um tempo unico para todos. S6 usado em situacao de apresentacao de produto ou
servico em feira ou situacdes similares.

4 )

H <= Escolha dos efeitos

[ |Veloodsde Rindo v Escolha de um som e velocidade da

transigio

Escolha do avango do slide: mouse on | ® Ao dique do mouse
automatico C—=> | O Automaticamente apés

Ativa os efeitos a todos os slides

Ativa visnalizagiio dos efeitos [
antomatic amente || [ visualizaio automatica

Figura 13 - Aplicar transicao
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Figura 14 - Transicao circulo

Animacao personalizada

Animacao personalizada fica no painel de tarefas. Selecione cada objeto da apresentacao
e personalize com uma animacao que chame a atencao. Temos que ter cuidado com
o iniciar da apresentagao, que pode ser com 0 mouse (perigoso, pois podemos perder
o controle) e automatico, entrando com a anterior ou ap6s a anterior (mais prudente,
pois como € automatico nao ha risco de se perder na animacao).

4 )
& Swema oporecional- Brdfficeerglopress |8l
froavo Do Exbr jroer Pormalse Pensreniss Asesentaclodegides lanel Ane
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» Tewts do o 'e-tec ...
T
0 Quadro de Texto Ss..0
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I Transighs de shoes.

(] / ~BST 2% 0@ -0 Drtt- T2 GRED il T %§,
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Figura 15 — Animacao personalizada
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Praticando... 03

A Explore os comandos de transicao de slide e animacao personalizada.
Experimente varios tipos diferentes e mantenha a que mais gostou.

Inserir filme e som

As vezes, é preciso, em uma apresentacdo, mostrar um video ou um som com mensagem
ou uma musica como pano de fundo. Para inserir filme e som a opcao fica na barra de
menu, em Inserir.

é )
Ed
] side
) Duplicar siide
‘&P Expandrr slide
Slide de resumo
Mimero de pagina...
Data e hora...
Campos 4
98 Caractere espedal...
Marca de formatacdo »
Hiperlink
Imagem animada...

He

Filme e som

Grafico...
Quadro flutuante
Arquivo...

N\ J

#0eE

Figura 16 - Inserir filmes e som

Quando se insere um som ou um video, é exibida uma barra de ferramenta de reproducao
de midias para facilitar a administracao da midia inserida.
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Figura 17 - Barra de ferramenta reprodugao de midias

Galeria de FontWork

No Impress, vocé tem uma ferramenta para fazer suas letras com arte, que é o FontWork.
Vocé a localiza na ferramenta de desenho que fica na parte inferior da tela.

-

IGa‘eﬂa do FOHtWOrkL Galeria do Fontwork

~ Selecione um estlo de Fontwork:
Al ~

il Fombwogk  Forfrk Sl
port R il | oo |
L "W TP W
ot s S et

Lo J[ ot J[  ands |

Eq

Figura 18 - Galeria do Fontwork

Selecione o estilo e digite o seu fontwork. Na figura seguinte, temos a criacao de um
fontwork passo a passo.

T\
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Figura 19 - Fontwork

Na barra de ferramenta do Fontwork, vocé pode modifica-lo na forma, espacamento,
alinhamento e altura da letra.

Mesma altura da letra

Alinhamento do Fontw...[X| | Espacamento de caracter... [¥]

— gy @ J EE  Alinhar & esquerda Muito pouco espagado

: Pouco espacado
AV adaw gt o ormal

3 Alinhara ta
| Espacado

|i\ ’ \ o~ E Justificacdo de palavras Muito espacado
v O ) (g = = Alongar justificagiio Personalizado...
~w C )DOES Pares de caracteres de kerning

Figura 20 - Ferramenta do fontwork

Praticando... 04

A Explore os recursos de inserir som e filmes. Se nao tiver um som e um
filme para inserir, procure na Internet. Faca um Fontwork e configure de
modo diferente sua forma, espacamento, alinhamento e coloque as letras
na mesma altura. Faca mais de um Fontwork para familiarizar-se com a
ferramenta.

15
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Ferramenta de desenho

Impress tem uma ferramenta de desenho poderosa, abre possibilidades variadas

para criar imagens com facilidade. Vamos mostrar a barra de ferramentas

desenho, depois detalhar suas ferramentas isoladamente e mostrar algumas
imagens criadas para nossa apresentacao.

K]/ > EOT £ -0 -0 % H-O-%- R, ARE G~ %¥ §

-]

Figura 21 - Barra de ferramenta desenho

Para inserir, cligue na imagem o botao esquerdo do mouse. Alguns botdes possuem uma
seta do lado, 0 que significa que possuem duas ou mais opc¢oes. Clicando nessa seta,
sera aberta uma caixa conforme o tipo de desenho solicitado. Depois de escolher o
desenho, vocé seleciona uma area do slide. O desenho sera ajustado automaticamente
na sua selecao. Vamos agora especificar cada ferramenta.

4 )

Criaumalinha  Cria retangulo

l

Transforma o ponteiro do cursor ; | . .
em rornfato de seta z::){ % l / - 3 @ T <= Cria uma caixa de texto
~— i 1

U U
Cria uma seta com seta no fim Cria elipse

Figura 22 - Ferramentas de desenho sem opcoes

No segundo grupo de ferramentas, tém as ferramentas de opg¢oes variadas de desenho.
A ferramenta linha € usada para fabricar seu préprio desenho. Precisa se acostumar
com a ferramenta para fazer desenhos elaborados.

T\
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Figura 23 - Ferramentas de desenho e suas op¢oes

No terceiro grupo, s6 as duas ultimas ferramentas tém opg¢odes, alinhamento e posicao
do desenho no slide. Os dois primeiros, Pontos e Pontos de colagem, serao explicados
mais na frente. Sera explicada também a ferramenta gallery (galeria) e os demais ja
sao conhecidos.

4 )
Alinhar ¥ X
Inserir Bel 8¢ [
Niidok figura do
arquivo HEC I

| R |
X 7 &l Wl OG-0
Pontos de Fontwork G}Lw Posicio ﬁ v x

colagem ﬂ o 3 d BB |
NS J

Figura 24 - Mais ferramentas de desenho

A ferramenta Pontos possibilita editar os pontos de uma figura inserida na apresentacao,
transformando linhas retas em curvas. Depois que vocé insere a figura, clica em pontos
e, na figura, serao exibidos pontos em azul nas extremidades, sendo um quadrado
maior que o0s outros. Nesse ponto maior vocé coloca o ponteiro do mouse em cima
e o ponteiro do mouse se transforma em uma luva. Clique na luva, mantendo o botao
esquerdo do mouse pressionado, redefina o tamanho da figura. Depois de redefinir o
tamanho, solte o botdao do mouse. Veja um exemplo a segulir:

Informatica A07
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Figura 25 - Ferramenta pontos

Pontos de colagem possibilitam criar um ponto de conexao dentro de uma figura para ligar
a outras figuras. Clique no botao inserir ponto de colagem na barra de pontos de colagem.
Clique dentro da figura. O local do ponto de colagem sera marcado com um X e depois
selecione um conector e o0 arraste de uma a outra figura para o ponto de colagem.

4 )

Figura 26 - Inserir pontos de colagem

A ferramenta gallery possibilita a visualizagcao da galeria, ou seja, um conjunto de efeitos,
som, marcadores, etc., disponiveis para inclusao no slide. Clique em gallery e esta
ferramenta sera exibida entre o painel de slide e o painel de tarefa, bem abaixo da
barra de ferramenta.

—
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Figura 27 - Gallery

Para concluir, vamos colocar em desenhos e no fontwork efeito 3D. A opcao de efeito
3D esta na barra de ferramenta desenho em Ativar/Desativar extrusao. O efeito é

colocado automaticamente e com varias configuracées para vocé mudar os efeitos.
Veja a seguir:

é )

_|Ativar/Desativar extrus3o |

S PP F-7-9-0-8-

Figura 28 - Efeitos 3D
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Praticando...

7 Explore a ferramenta desenho e faca os slides seguintes, elaborados com
a utilizagao da ferramenta desenho e neles foram inseridas algumas figuras
de computadores e impressoras, no primeiro, e o Garfield, no segundo.

Rede local (LAN)

comparti

~~ Impressora local

Figura 29 - Slides para serem imitados

Para esta atividade, duas recomendacoes praticas:

Primeiro: quando inserimos um desenho e clicamos na caixa de texto com
o desenho selecionado, ativa-se a insercao do texto no préprio desenho.

Segundo: Quando fazemos uma figura formada por varios desenhos, como no
primeiro slide, podemos agrupar todos os desenhos e fazer uma Unica figura.
Neste caso, selecione todos os desenhos e va a Formatar, em Agrupar.

Eormatacdo padrio

B, Caractere...

& Parégrafo...

i Mercadores e numeragbes...
Pagina...

Alterar capitalizacdo »

Posicdo e tamanho... F4
Linha...

Area...

Texto...

Design de slides...

Layout de side. ..
Estios e formatagio F11

CeF

@@

| Agrupar Ctrl+5hift+G
esfazer agrupamento Alt+Ctrl+Shift+G

Agrupar

E] Entrar no grupo F3
@ Sair do grupo Ctrl+3

k Figura 30 — Agrupar desenho

/
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Ajuda do BrOffice

Para acessar este recurso, clique na barra de menus em ajuda. Aparecerao as seguintes
opcodes: Ajuda do BrOffice.org, O que € isso, Suporte, Registro e Sobre o BrOffice.org.

A ajuda do BrOffice.org permite esclarecer as duvidas utilizando o indice para procurar

~
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Ajuda do BrOffice.org F1
O que éisto?

Suporte
Registro...

Sobre o BrOffice.org

o tépico que vocé quer.

Figura 31 — Menu ajuda
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e Sstema operada..
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32 - Ajuda do BrOffice.org
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A opcao “O que € isso” exibe a descricao dos botdoes das barras de comando ao
posicionar-se 0 mouse sobre o mesmo. Cliqgue em “O que € iss0” e 0 mouse passa a
ter um ponto de interrogacao e, ao passar por cima das opcoes de ferramentas, seré
exibida uma rapida definicao.
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Figura 33 - O que € isso

As opcoes suporte — informam o local onde podera ser obtido o suporte pela Internet
sobre este médulo do BrOffice.org e registro — permitem conectar diretamente o site
BrOffice.org na Internet para fazer o registro do software.

A opcao acessa informacoes sobre o software BrOffice.org, como sua versao, licenga, etc.

éa )

Sobre o BrOffice.org

~<x(BrOfficeorg2.2

BrOffice.org 2.2.0

Copyright 2000-2006 Sun Microsystems Inc.

Este produto foi criado por filhocffilhocf com base em OpenOffice.org.
OpenOffice.org reconhece todos os membros da comunidade, em especial
os mencionados em http:/fwww.openoffice.org/welcome/credits.html
Compilade por S:0fficeorg
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Figura 34 - Sobre o BrOffice.org
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Leituras complementares

A leitura a fontes variadas de informacao € importante para consolidar conhecimento
e, na era da informacao virtual, temos a facilidade de ter, em casa ou no trabalho, ou
em qualquer lugar que tenha um computador e um ponto de entrada para Internet,
informacao disponivel vinte quatro horas, de qualidade e gratuita.

BROFFICE.ORG. Disponivel em: <http://www.broffice.org/>. Acesso em: 5 set. 2008.

CELEPAR: software livre. Disponivel em: <http://www.softwarelivrecelepar.pr.gov.br/
modules/wfsection/>. Acesso em: 5 set. 2008.

OPEN MEDIA: integrando solucdes. Disponivel em: <http://www.openmedia.com.br/
dicas_visualiza.php?dicaslink=16>. Acesso em: 5 set. 2008.

Resumo

Nesta aula, tivemos uma visao geral do Impress, aprendemos a trabalhar com
0 modo exibicao, com texturas e cores de segundo plano, com transi¢ao de

slide. Conhecemos as ferramentas de desenhos para criar nossas imagens.
Aprendemos a manipular som e filmes dentro do Impress. Para finalizar,
conhecemos onde procurar ajuda sobre os comandos do Impress.

N= % Auto-avaliacao

Com o conhecimento adquirido nesta aula, continue a nossa apresentacao
(Sistema Operacional). Acrescente os seguintes tépicos, considerando que
cada um deles correspondera a um slide:

v’ Tarefas béasicas de um Sistema Operacional

N

v" Sistemas Operacionais existentes no mercado f
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v" Caracteristicas do Windows
v Caracteristicas do Linux

v" Gerenciador de arquivo

v' Sistema operacional de rede

Utilize transicao de slide e personalize animacao. Utilize a ferramenta
de desenho para fazer algumas imagens. Caso tenha duvidas de algum
comando, utilize a ajuda do BrOffice.org.
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