CURSO TECNICO EM OPERAGOES COMERCIAIS

INFORMATICA |

BrOffice Impress _ primeira parte Raimundo Nonato Camelo Parente



Governo Federal
Ministério da Educacao

Projeto Grafico

Secretaria de Educagao a Distancia — SEDIS

EQUIPE SEDIS | UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE — UFRN

Coordenadora da Producao dos Materias
Marta Maria Castanho Almeida Pernambuco

Coordenador de Edicao
Ary Sergio Braga Olinisky

Coordenadora de Revisao
Giovana Paiva de Oliveira

Design Grafico
Ivana Lima

Diagramacao

Ivana Lima

José Antonio Bezerra Junior
Mariana Aradjo de Brito
Vitor Gomes Pimentel

Arte e ilustracao
Adauto Harley
Carolina Costa
Heinkel Huguenin

Revisao Tipografica
Adriana Rodrigues Gomes

Design Instrucional

Janio Gustavo Barbosa

Luciane Aimeida Mascarenhas de Andrade
Jeremias Alves A. Silva

Margareth Pereira Dias

Revisao de Linguagem
Maria Aparecida da S. Fernandes Trindade

Revisao das Normas da ABNT
Veronica Pinheiro da Silva

Adaptacao para o
Joacy Guilherme de Almeida Ferreira Filho

Revisao Técnica
Rosilene Alves de Paiva



ual a melhor maneira de apresentar um projeto, demonstrar uma boa idéia

ou formatar uma aula para expor em seminarios. Certamente existe mais de

uma maneira ou metodologia para se ter éxito. Agora, a maioria das pessoas
vai escolher um software de apresentacao como ferramenta de trabalho para se fazer
entender.

Nesta aula, iremos aprender o que é um software de apresentacao, criar uma
apresentacao simples, ter um primeiro contato com o Impress do BrOffice trabalhando
com textos e imagem, gravar a apresentacao para reutilizar em outro momento e imprimir
as apresentacoes e folhetos.

2 Conhecer as caracteristicas de um software de Ob- "
jetivo

apresentacao.

7 Saber criar uma apresentacao rapida com os recursos de
imagem e texto.

7 Saber salvar a apresentagao.

7 Aprender a imprimir a apresentacao e folhetos.
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PowerPoint
da Microsoft

2 Disponivel em: <http://
office.microsoft.com/pt-

aspx>. Acesso em: 4
set. 2008.

Impress

do BroOffice
2 Disponivel em: <http://

Acesso em: 4 set. 2008.

2 Adobe Flash (antes:
Macromedia Flash),
ou simplesmente
Flash, € um software
primariamente de

- apesar de suportar
imagens bitmap e
videos - utilizado
geralmente para a
criagao de animacoes
interativas que
funcionam embutidas
num navegador web.
(WIKIPEDIA, 2008a,
extraido da Internet).

2 Portable Document
Format (ou PDF) € um
formato de arquivo,
desenvolvido pela
Adobe Systems, em
1993, para representar
documentos de maneira
independente do
aplicativo, hardware e
sistema operacional
usados para cria-los.
Um arquivo PDF pode
descrever documentos
que contenham texto,
graficos e imagens num
formato independente de
dispositivo e resolugao.
(WIKIPEDIA, 2008b,
extraido da Internet).

N )

br/powerpoint/default. .

www.broffice.org/>. P

grafico vetorial P

Para comeco
de conversa...

Solia o Broffive.ary

~<(BrOfficeorg2.2”

Braffice.org 2.2.0

Copyright 2000-2006 Sun Micrasystems Inc.

Este praduto fa arlado por fihacffihacf cam base em OpenOffice.org.
OpenOffice, org recanhece todos os membros da comunidade, em espadal
as mendanados em http:/fwne .apenoffice. org frekcome feredits html

Campladn por SrOMo=ong

Figura 1 - Versao 2.2.0 do Impress serd utilizada nesta aula

s softwares de apresentacdoes foram criados para vocé deixar claro aos
outros uma idéia, um projeto ou até mesmo uma mensagem. Os softwares de
apresentacao permitem a criacao e exibicao de apresentacoes nas quais podem
ser usados imagens, sons, textos e videos, que podem ser animados de diferentes

maneiras. Dois softwares dominam o mercado, que sio o|PowerPoint da Microsoft e
o[lmpress do BrOffice|. Aqui, vamos trabalhar com o Impress, porque € um software

livre e nao gera custo para o pdlo adquirir e nem para vocés utilizarem em casa, ja
que pode ser realizado o download gratuitamente no sitio do broffice.org. Porém, tudo
que for feito no Impress é semelhante no PowerPoint.

Os dois softwares de apresentacao possuem uma ampla gama de efeitos especiais de
transicao de slides, animacao personalizada e composicao de imagens. As principais
caracteristicas distintivas do Impress para o PowerPoint é a possibilidade de exportar

nativamente as apresentacoes em ﬁ-‘lash |e em |PDF|, dispensando o uso de visualizadores

especificos para maquinas sem o Impress instalado. Outra caracteristica importante
do Impress é que este € um software multiplataforma com versoes para os sistemas
operacionais Windows, Linux, Mac OS X e Solaris.

—\
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Iniciando uma
apresentacao

BrOffice € um grupo de software que, ao ser instalado, fica no menu iniciar do

Windows ou do Linux. Sendo que no Windows fica em um grupo chamado de

BrOffice.org 2.2. No Linux, fica no grupo escritério com o nome OpenOffice.org
apresentacao. Essa diferenca de OpenOffice para BrOffice aconteceu por reclamacgao
de uma empresa que detinha o nome no Brasil de um produto chamado OpenOffice.
Para nao infringir a lei, no Brasil, foi obrigada a troca de nome para BrOffice no Windows,
porém, no resto do mundo, o nome oficial € OpenOffice.

Catdlogo do Windows

Definir acesso e padrdes do programa
Windows Update

Central de Solugdes HP

HP Photasmart Premier

Programas 4 (1) Acessdrios g h\_

= il EBroOffice.org Base
Documentos @) Inicializar v |{f5] BrOffice.org Calc

A Microsoft Office riT BrOffice.org Draw
Configuracies » @ ) ] 1

ORISR " BrOffice.org Impress
Pesquisar 3 ¥ ﬁ BrOffice.org Math

E BrOffice.org Writer

Ajuda e suparte

Executar...

Fazer logoff de Nonato...

Windows XP Home Edition

@ Desligar o computador...

‘4 Iniciar

Figura 2 — O Impress no Windows
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Todos os Aplicativos
“:4[ Escritorio @ Kontact - Gerenciador de Informagdes Pessoais
= Graficos M @ Assistente de Groupware do KDE
0 Internet y 9 Fax address book
& Muttimidia " @ HPUIP Fax Utility
‘g Sistema M
/8 utiitarios y
% Add/Remove Programs
@ Ajuda
!ﬁ Configuragdes do Sistema
tﬂ Strig- Pesquisa:no Desktop i’f Openoffice.org Planilha Eletrénica

Acdes T

Q Executar Comando...

:{f) KArm - Gerenciador pessoal de tempo

= KNotes - Notas instantaneas

& EE: A =
W# Openoffice.org Apresentagao

“"'}‘ OpenOffice.org Desenho
~. OpenoOffice.org Editor de Texto - Processador de texto

Ei Trocar de Usuério »
Bloguear Sessao
@ Fechar Sessao...

Figura 3 — O Impress no Linux

Para abrir o Impress, clique em BrOffice.org Impress que aparecera a tela do assistente
de apresentacoes (Figura 4). Vocé pode escolher entre uma apresentagao vazia, a partir
de um modelo ou abrir uma apresentacao existente. Vamos comecar com a segunda
opcao, a partir de um modelo. Em meus modelos, escolha um modelo existente. Nao
havendo muitos modelos, nao se preocupe, pois mais a frente sera mostrado como
conseguir mais na Internet.

=" Assistente de Apresentagdes (Si mple)

Tipo
() Apresentacio vazia

(%) A partir do modelo

(") Abrir uma apresentacdo existente

|Meus modelos v |

Motepad A
Ortra W
Plantillafiesta
Simple

Solar Visualizar
Sunburst

lloariZronin_ananda

%]

\:| N&o mostrar este Assistente novamente

[ Ajuda ] [ Cancelar J << Yo

tar Il Préximo > ][ Criar J

Figura 4 - Tela 1 do assistente de apresentacoes

Nas telas 2 e 3 faca as configuragdes indicadas nas figuras 5 e 6.
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%= Assistente de Apresentagd

Selecione um design de slide

|P|anos de fundo para apresentactes | : |

<0riginal >
Azul-Escuro com Laranja
Tons Suaves

Selecione uma midia de saida

O original @iela;

Transparéncia Slide fotografico
e 4L g Visualizar
O Papel

[ Ajuda ] [ Cancelar ] [ << Voltar J [l Préximao = ﬂ [

Criar

Figura 5 - Tela 2 do assistente de apresentacdes

Selecione transico de slide

Selecione o tipo de apresentagdo ——————————————
(%) Padréo

) Automatico

Duracdo da pagina 00:00:10

Duracdo da pausa 00:00: 10 Visualizar

Mastrar logotipo

[ Ajuda ] [ Cancelar ] [ << Valtar ] h Proximo »>i ,] [

Criar

]

Figura 6 — Tela 3 do assistente de apresentacoes

Na tela 4, vocé coloca seu nome e o titulo da apresentacao.
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= Assistente de Apresentacées (Simple)

Descreva suas idéias basicas

Qual é o seu nome ou o nome da sua empresa?

| Rafael Pinheiro

Qual € o tema da sua apresentagdo?

|Redes de Computadores|

Mais idéias a serem apresentadas?

3

i

o)

[ Ajuda ] [ Cancelar ] [ << Voltar ] u Proximo >> ﬂ [

Criar J

Figura 7 - Tela 4 do assistente de apresentacoes

Na tela 5, a dltima, clique em criar para comecar.

= Assistente de Apresentagées (Simple)

Escolha as suas paginas

fsice 3
IV Slide 2
visualizar
[ Criar sumério

[ Ajuda ] [ Cancelar ] [ << Voltar ]

Praximo == Criar

Figura 8 — Tela 5 do assistente de apresentacoes
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Praticando...

Crie uma nova apresentacao com outras opcoes que nao foram utilizadas no assistente
de apresentacoes para familiarizar-se com o assistente.

1 Sem titulo1 - BrOffice.org Impress

ENGOVLN Editar  Exibir  Inserir Formatar Ferramentas Apresentacdo de slides

MNovo - Documenta de texto

Abrir. .. % Planiha

Documentos recentes 5 Apresentacio

&

i | Desenho
Asgistentes 3

Figura 9 - Criar uma nova apresentacao

Modificando Design e
Layout da presentacao

Vamos continuar a nossa apresentacao. Note que foram criados dois slides, o primeiro
€ o slide do titulo e subtitulo e no segundo tem o padrao caracteristico dos outros slides
que seguem.

Apresentacio de gides Janela  Ajuda
LhB-d b0 QBB H @QR- @ i Vst [Moesroesides | [apresenasodeddes
B Y
Hormal | Estutrs e ipcos | Notas | Fbeto | Cosstendr desces |

B-cHu 2 88 Y
TR —)
:

Siides:

7: Instituze2

i E———————
B/ - WeTI¢-%-0-@ o 0-0-%- K7 AKA GE-F-5%¥
(=)

"3 Iniciar, B informétca

Figura 10 — Tela padrao do Impress

7
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Agora, vamos salvar a apresentacao e manter uma postura de salvamento a cada trés
novos slides por seguranca, pois se houver qualquer imprevisto como falta de energia ou
pane no sistema operacional, podemos voltar a apresentacao sem muita perda. A opcao
salvar fica em arquivo ou clique o icone do disquete na barra de ferramenta. Escolha o
local onde quer salvar (Salvar em), dé um nome ao arquivo para identificar no disco e
poder ser reutilizado, e o tipo de arquivo, cujo padrao vamos utilizar € o ODR

Novo »
Abrir... crl+o
Documentos recentes »

i

Assistentes »

@5 Fechar

| Salvar

B salvarcomo...  Ctrl+Shift+s
Salvar tudo

Salvarem:

[CaBluetooth

Eaconnepi2

Documentos  [Z3)Contas
ecenes | contracheque

@ | cursoalgoritmo
(Cacursorma

w =D |

r Meu computador dai
Bt e e
- [CaMeus Google Gadgets

L e rp—— =] s ]
. e (od

Salvar como tipo:

Figura 11 - Opcao Salvar

Se nao gostamos do modelo escolhido, podemos mudar no lado direito da tela na opgao
“paginas mestre”, como mostrado na Figura 12:

[ ye—
BB RRS Vi ihnd 00 0ES v @, e [oessndesdes G apesemagiocesides
i fs- ] oo &) (Mrete v] S o v[mamr ¥ @

v
Slides. X || [Normat | Estutura de topicos | Notas. bir v X
| jinas.

R/ v @MOT 2-%-0-©-®-0-D-%- K7 ARE G-~ %%
| e

iz 30,04/13,39 :£10,00x0,00

T2 iniciar. [ B mfométca T A 06 - Informitien

Figura 12 — Paginas mestre
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Vamos adaptar ao designer que queremos apresentar. Primeiro, mexer no slide do titulo
para extrair a elipse do design e mudar a cor da caixa de texto para invisivel e o texto
para negrito, cor Azul e tamanho da letra mais adequado.

Seleciona o objeto Tecla“DEL” ou “DELETE”

Figura 13 - Excluindo objeto no design

Para mudar a cor da caixa de texto faca o seguinte: va a barra de tarefa que fica acima
do slide. Se o desejo é so6 trocar de cor, escolha outra e selecione. Se for para tirar a cor,
vamos colocar invisivel; podemos, ainda, escolher colocar gradiente ou figura Bitmap.
No nosso exemplo, vou colocar invisivel. Nao esquecer de selecionar a caixa de texto.

Preenchimento de Padrdo
Bitmap

=
o

C

edes de Computadores

Rafael Pinheiro |

Figura 14 - Trabalhando com cor de fundo da caixa de texto

Vamos modificar a fonte agora. Selecione o texto, a ferramenta acima do slide mudara
para manipulagao de texto, como mostra a Figura 15. Escolha Arial, tamanho 80 para
o titulo e 44 para o nome do apresentador, negrito e a cor azul.
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Al kgzncy 1B

=
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>

Al Arial Black

Al Anial Namow

AlArial Rounded MT Bold
A:Bitstream Vera Sans
AiBitstream Vera Sans Monc
AiBitstream Vera Serif

Al Bfeckedder JTC

A:Bodoni MT

A:Bodoni MT Black

A Bodoni T Condensed

£ 2 REE-E R [ 1]

~ Redes de
Computadores

<!

Rafael Pinheiro

Figura 15 - Trabalhando com o texto

Va ao proximo slide, clicando no segundo slide no lado esquerdo da tela ou teclando
PageDown para passar uma tela. No segundo Slide, vamos trocar o layout. No lado direito
da tela, no lugar de paginas mestre, cligue em layouts. Antes de escolher o layout, exclua
a figura e as caixas de texto que existem no slide. O layout a escolher € o terceiro da
primeira coluna, que tem s6 o titulo. O slide ficara como na figura seguinte:

8 Redes de computadores.odp - BrOffice.org Impress FEX)
Arquivo Editar Exibir Inserir Formatar Ferramentas Apresentacdo desiides Janela Ajuda x

iB-SsHe @ B3 ":57»| ¥ B B @ Q- @ i sk [oesoncesices | Gapresentaciode sides
o) ) S [ovsvel v 000 @] [WlPreto v| O [ovsvel V] ~] @‘ d
Slides x
1 =3 11

T e T

T Clique para adicionar titulo

: Slide 1

2 T}:—* }

Side 2

b AnimagBo personaizada

7% Iniciar. [ % copure rma {§ imagem -Pa ... [ Freepom, Sex, Tub... [ ) 73%de larquivo-...

Figura 16 - Escolhendo o layout

—
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Vamos digitar um titulo no segundo slide da nossa apresentacao. Para colocar o titulo, é
s6 clicar na caixa de texto criada pelo layout. O titulo sera “Rede Local”. Vamos colocar
a definicao abaixo do titulo e uma foto de uma rede local.

Para criar uma caixa de texto para o titulo, clique no T que esta na ferramenta de
desenho na parte inferior da tela. Quando o cursor se transformar em uma cruz, arraste-
0, segurando o botao direito do mouse para por no tamanho que vocé desejar.

I :
K]/ -me S | S

SNERE

1
|

Figura 17 — Criando uma caixa de texto

Para inserir uma figura, vocé precisa ter a figura no seu computador. A opgao fica em
Inserir, Figura, Do arquivo... Encontre a figura no seu computador e clique em abrir. Nao
tendo uma figura que seja adequada, procure na Internet.

Inserir figura E]
%] slide
Examinar: | | Diversos v
% Duplicar slide | | EF B~
& Expa if =
Slic_le de resumo Documentos
MNimero de pgina... recentes Backup4 Backup5 Backups
Data e hora... @ =
Campos » - T
B Desktop AL
Marca de formatacdo » (s E’:
& Hiperlink _J AF 5L
= . Meus 4
pEs e
EE  Imagem animada it
borramcnto basedetalentos BenjaminPierce-ENIAC. ..

L] Do arquivo...

@

G’H Filme e som | Digitalizar »

Obieto . Meu computadur
. % i : m
l & gréfico... i
Meus locais de

} B L DR L e T T
™ Quadro flutuante e Nome do arquivo: Ibanamerrtu Abrir
%j Arquivo... Arguivos do tipo: I(Todos os formatos> (*bmp;* dd;” emf;* eps;* gff*, j Cancelar

I~ Vincular
[~ Visualizar

£

Figura 18 - Inserir figura

A definicao de rede local foi formatada como negrito, cor azul (para manter o padrao),
alinhamento justificado e a expressao “Uma rede local” foi colocada em sublinhado.
Veja, na figura a seguir, como ficou 0 nosso slide:
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|

—

Rede Local
!

Uma rede local (LAN - L'Local Area Network') nada mais € do que
lois ou mais computadolles conectados por cabos que os ligam entre si
para que possam trocar‘ informacoes. Este cabo € ligado a placa de
rede que esta dentro do computador.}

BEBE
QLD
| L

Figura 19 — Nosso segundo slide

Praticando... 2

Explore os recursos até aqui adquiridos. Modifique o tipo de fonte, cor da
fonte, tamanho, etc. Se nao gostou da figura que vocé tem no computador,
procure na Internet, copie e cole na sua apresentacao.

Adicionando slides

Para adicionar um terceiro slide a nossa apresentacao, vamos em Inserir, slide. Outra
maneira € na barra de ferramenta no icone inserir slide. O slide € inserido com o layout
que esta sendo usado. No nosso caso, o slide esta somente com o titulo.

—

Informatica | A06



ou A SE

G ouplicar slide
&P Expandr side

Slige de resumo

irato Gite et oct Fomate Foumates Acnstlodegies poce Ao
A SBe B BE AHR - b0 QA T DO @, Vo Woomkis ek |
5 0 e ) [0 3] Maee 9] O fmae 9] 3 (@)

iiicar [®woteos s

Figura 20 - Inserir slide

Inserindo marcadores

Neste terceiro slide, vamos colocar marcadores para o tema “Topologia de rede”. Na
figura seguinte tem o slide pronto e, logo depois, a explicacao.

|
_.r-
Topolosia de Rede
,lUlJ lUsl Uuv inNvuv
Ponto a Ponto Q@ - & P @
B t & @ ‘\\_’W’I,
* Barramento
i = 889
-Anel .
Estrela | 3D X‘%
(L] )

Figura 21 — Terceiro slide

Neste slide, o que tem de diferente sao os marcadores. Para colocar marcadores,
crie uma caixa de texto. Antes de digitar, escolha o marcador que fica na barra de
ferramenta como mostrado na figura seguinte. O marcador utilizado no nosso exemplo
esta na aba “Figura”.

Informatica | A06
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= | Marcadores || Tipo de numeracgo ]Figuras [Posigﬁo || Personalizar |

:inﬂ I]D|:> Selecdo
] > % o)
Qo > * 3 ‘
° > M * B
L <] >
L o L4
L] o L4 a
* ¥ @ >
* L] @ >
* 5 @ L4 S

[ OK .,I [ Cancelar ] [ Ajuda ] { Redefinir

Figura 22 — Marcagbes e numeragao

Para que as palavras figuem com espacamento maior, foi configurado em paragrafo,
Espacamento, Abaixo do paragrafo com 1,20 cm.

Fgrmatar Paragrafo @
Formatacdo padrio —_—
Recuos e espacamento ‘ Alinhamento H Tabulagbes ‘
A»., Caractere... Recuo
b | Pardgrafo... Antes do texto
IF, Marcadores e numeragdes... .
; Depos o ext
Pagina...
Primeira linha ||
Alterar capitalizagdo v e |
Eﬁ» Posigdo e tamanho... F4 Espacamento
ﬂ Linha... Acima do paraarafo
& Area... Abaixo do pardgrafo
Texto...
Espacamento de linhas
Layout de glide... B
J@ Estilos e formatagdo Fii
Agrupar 3
| OK ‘] [ Cancelar ] [ Ajuda ] [ Redefinir

Figura 23 - Paragrafo

Por dltimo, foi colocado borda na figura para ter um destaque na apresentagao. A
ferramenta “Linha” fica na barra de ferramenta como mostra a figura seguinte. Esta
ferramenta fica ativa quando a figura esta selecionada. E a configuracao da linha utilizada
nesta apresentacao € largura 0,10 cm.

N\
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Linha X

| Estilos de Seta ‘

Linha ‘ Estilos de linha

Propriedades de inha ————— Estilos de seta
gb nm—— > Estilo Estilo
i Freom= 9] [ 9]
Cor Largura
[ Preto v| | [omsem 3] [oasm 3]
Largura D Centro I:‘ Centro

0,10cm Sincronizar finais

4»

Transparéncia Estilo de canto
0% 5 Estilo

Arredondado v

YA

I oK .][ Cancelar Jl Ajuda ][ Redefinir ]

Figura 24 - Linha

Modelos adicionais

Se o0 seu Impress tem poucos modelos, vocé pode baixar pela Internet. Um sitio que
tem o numero razoavel de modelo é:

Impress
Templates

2 Disponivel
em: <http://

Impress Templates|. smalldataproblem.

:‘ org/ooextras/
Outros sitios também tém modelos para o OpenOffice. E sé procurar no Google. A df’W”'°ad/s/d
. ~ e ~ Py . . . “ Simpress/inaex.
instrugao para utilizagao dos novos modelos € a seguinte: salve o arquivo que vocé php?tab=All>. Acesso
baixou em uma pasta conhecida, se estiver compactado, descompacte. Abra o seu em: 4 set. 2008.
OpenOffice / BrOffice e acesse o menu Arquivo, Modelos, Organizar, como mostrado \ J

na Figura 25. Ira abrir uma tela de gerenciamento de modelos. Entao, clique em Meus
Modelos, depois em Comandos, escolha Importar Modelo. Localize os modelos que
vocé baixou, selecione todos ou 0s que vocé desejar e clique em Abrir.

& Contarogies o mresacra.

D s o |

Figura 25 - Organizar modelos

N\
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Impressao da
apresentacao e Folhetos

Para impressao, a opcao esta na barra de ferramenta, no icone impressora e na opgao
arquivo, imprimir...

D Movo

=5 Abrir... Ctrl+0
=

Documentos recentes v

Assistentes '
@ Fechar
i Salvar Ctrl+5

Salvar como...  Ctrl+Shift+5

Salvar tudo

§% Recarregar
Versfes...

Exportar...

Exportar como PDF...

Enwviar 3

m Propriedades...
Assinaturas digitais...

Modelos v

&  Imprimir... Ctrl+P

=) Configuracdies da impressora...

L[

& @

Sair Ctrl+Q

Figura 26 — Imprimir

Ao imprimir pelo icone, o arquivo € enviado direto para a impressora, ndo passando
pela caixa de impressora (figura 27). Por este motivo € mais interessante imprimir por
Arquivo > Imprimir (figura 26). Nesta opcao € aberta uma janela para vocé escolher a
impressora €, em op¢ao, o tipo de impressao: se quer um slide em cada folha (contetido
= desenho) ou folhetos contendo mais de um slide em cada folha (contetido = Folhetos).
Na configuracao seguinte foi escolhido folheto.

T\
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Imprimir

— %

Nome lP Photosmart C3100 series v
Status Pronto
Tipo HP Photosmart C3100 series
Local USB001
Comentdrio
[ mprimir em arquivo
Intervalo de impress3o Copias
Tudo Ndmero de copias i 2

E

Opcies; .. I OK ] [ Cancelar ] Ajuda
=
Opgdes da Ngessora
Conteddo Qualidade
[Jpesenho : @ Padro
O niotas | OEscala de Cinza
Folhetos | OPretoebranco
[ Estrutura de Tépicos |
Opgdes de pagina
| Oradro
| O ajuster & pigina
[ O Péginas lado a lado
Péginas ocultas [ © Folheto
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Figura 27 - Opcoes de imprimir

A impressao de folheto fica como mostrada na figura 27.
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Figura 28 — Folheto Impresso
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Praticando...

Explore a ferramenta de marcacées e numeracao. Selecione o texto do
terceiro slide que contém marcadores e modifique-0s; experimente inserir
numeragao. Troque a borda da figura por uma linha mais larga e da cor azul.
Aproveite também para trocar para um modelo novo baixado da Internet. Se
possivel, imprima os 4 slides ja modificados na opcao folheto.

Leituras complementares

DOCUMENTACAO do BrOficce.org. Disponivel em: <http://www.alternativalivre.com/slide.
php>. Acesso em: 4 set. 2008.

MOVIMENTO SOFTWARE LIVRE DO PARANA. Disponivel em: <http://www.
softwarelivreparana.org.br/modules/mydownloads/singlefile.php?cid=84&lid=144>.
Acesso em: 4 set. 2008.

NOSSA VIA. Como usar bem o power point e nao irritar a sua audiéncia. Disponivel em:
<http://www.nossavia.com.br/negocios-e-financas/como-usar-bem-o-powerpoint-e-nao-
irritar-sua-audiencia>. Acesso em: 4 set. 2008.

PROJETO de documentacao BrOffice.Org. 2006. Disponivel em: <http://www.broffice.
org/docs>. Acesso em: 4 set. 2008.

A leitura a fontes variadas de informacao é importante para consolidar conhecimento
e, na era da informacao virtual, temos a facilidade de ter em casa ou no trabalho, ou
em qualquer lugar que tenha um computador e um ponto de entrada para Internet,
informacao disponivel vinte quatro horas, de qualidade e gratuita.
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Nesta aula, aprendemos a fazer uma apresentacao no BrOffice Impress,

utilizando o assistente de apresentacdes. Modificamos o design e o layout
da apresentacao. Aprendemos a trabalhar com textos e imagens e, com
isso, vocés ja podem fazer uma apresentacao simples. Aprendemos também
a imprimir a apresentacao e folhetos para distribuicao aos presentes.

avaliacao

Com o conhecimento adquirido nesta aula, continue a apresentacao dessa
aula (Redes de Computadores). Acrescente os seguintes tépicos que
corresponderao a um slide cada:

7 Redes de longa distancia (WAN)
7 Arquitetura cliente-servidor

7 Rede cabeada

7 Cabeamento

7 Rede sem fio

7 Firewall

7 Aplicacoes de rede

7 Sistema operacional de rede

Coloque imagem para que a apresentacgao fique interessante. Caso nao
tenha no computador, procure na Internet. Para finalizar, imprima folhetos
da apresentacdo. Para visualizar sua apresentacao, clique em F5.
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COSTA, Edgard Alves. BrOffice.org da teoria a pratica. Sao Paulo: Editora BRASPORT,
2007.

MANZANO, José Augusto N. G. BrOffice.org 2.0: guia pratico de aplicacao. Sao Paulo:
Editora Erica, 2007.

WIKIPEDIA. Adobe flash. Disponivel em: <http://pt.wikipedia.org/wiki/Adobe_Flash>.
Acesso em: 4 set. 2008a.

. Portable document format. Disponivel em: <http://pt.wikipedia.org/wiki/PDF>.
Acesso em: 4 set. 2008b.
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