CURSO TECNICO EM OPERAGOES COMERCIAIS

INFORMATICA |

BrOffice Writer - Trabalhando com imagem, Raimundo Nonato Camelo
bordas e cores Parente



Governo Federal
Ministério da Educacao

Projeto Grafico

Secretaria de Educagao a Distancia — SEDIS

EQUIPE SEDIS | UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE — UFRN

Coordenadora da Producao dos Materias
Marta Maria Castanho Almeida Pernambuco

Coordenador de Edicao
Ary Sergio Braga Olinisky

Coordenadora de Revisao
Giovana Paiva de Oliveira

Design Grafico
Ivana Lima

Diagramacao

Ivana Lima

José Antonio Bezerra Junior
Mariana Aradjo de Brito
Vitor Gomes Pimentel

Arte e ilustracao
Adauto Harley
Carolina Costa
Heinkel Huguenin

Revisao Tipografica
Adriana Rodrigues Gomes

Design Instrucional

Janio Gustavo Barbosa

Luciane Aimeida Mascarenhas de Andrade
Jeremias Alves A. Silva

Margareth Pereira Dias

Revisao de Linguagem
Maria Aparecida da S. Fernandes Trindade

Revisao das Normas da ABNT
Veronica Pinheiro da Silva

Adaptacao para o
Joacy Guilherme de Almeida Ferreira Filho

Revisao Técnica
Rosilene Alves de Paiva




(7%\(ILY € {OVVVLQ N .
g \ Océ yeta

p0‘ aQ“\---

=9
Dua na phgv

planos de fundo de paginas e caracteres, cores e bordas. Veremos também
caracteres especiais para digitagao de simbolos que nao tém no teclado. Para
finalizar, vamos aprender a formatar caracteres (textos).

N esta aula, iremos aprender, no BrOffice Writer, a trabalhar com figuras, desenhos,

Objetivo

7 Inserir e formatar figura no texto.

7 Trabalhar com cor ou marca-d’agua na pagina.

7 Saber usar a ferramenta desenho.

7 Conhecer como inserir filmes e som no documento.
7 Conhecer como inserir caracteres especiais.

7 Saber colocar bordas em titulos.

7 Formatar caracteres (textos).

T
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Para comeco de conversa...

Writer € um processador de textos no qual podemos criar os mais diversos tipos

de documentos com uma estética perfeita. Ele € um processador de textos de

ambiente grafico, isto significa que 0 que vocé vé na tela sera aquilo que surgira
quando o documento for impresso (exceto filmes, som e animacoes, que podem constar
do documento, mas evidentemente, nao serao reproduzidos no papel). A parte grafica
em um texto € importante para deixar o leitor mais atento. As imagens enriquecem o
texto e deixam-no mais agradavel para ler.

Para melhor aproveitamento, esta aula deve ser lida em frente ao computador para ir
praticando todo novo comando apresentado. Va formatando o documento junto com a
explanacao, pois quem |é tem um conhecimento potencial que sé se concretiza com a

pratica. Se a pratica nao vem, o conhecimento vai embora.

Inserir figura

A insercao de figura em um texto e sua manipulacao é simples no Writer. Vamos passo
a passo mostrar como se da essa insercao.

Primeiro abra o documento em que deseja inserir a figura. Vamos colocar no exercicio
da aula passada “Falta de inovacao trava avanco do Brasil”. Depois, escolha Inserir
- Figura - Do arquivo. Localize o arquivo grafico que vocé deseja inserir e, em seguida,
clique em Abrir.

Quebra manual...

Campos >
88 Caractere espedial...

Marca de formatagdo »

Nota de rodapé...

Linha horizontal...

%1 Filme e som

Seco Inserir figura
—. 3 Examinar: | Di - ¢ 5
& diperlink overses == o5
- e ,i-va = — ~
Cabecalho , N8 =
recentes sy
Rodapé > @ T a
s FITADAT3 flat panel monitor  fonte_seventeam_SSOw

i (== =
§ Favoritos... —/ =
&= Referéndia cruzada... decumerics
Z) nNota... g!
Meu computador Fome(edore: ft_dvrmontado 93b.4490_9
Script...
Indices e tabelas > g [ N A ~
Meus 922329 Nome do arauivo:  [Fomesedores =] Ao |
Enyelope... Arquivos dotipo: [ <Todos os formatos> (bmp-ad~ emf~ eps-gf - _w| _ Cancelar
] Quadro... Estilo: Fgus] =]
I~ Vincular
EEB TIabela... Ctrl+F12 =l

Figura ~ Do arquivo...
Digitalizar »

Objeto »
™ Quadro flutuante

Arquivo...

Figura 1 - Inserir figura do arquivo
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Por padrao, a figura inserida é centralizada acima do paragrafo no qual vocé clicou.
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motor de suas estratégias de desenvolvimento econémico.

[Figura

~ x| ainda confundem inovacio com alta

- [Padrio v O 9w ) as 2 Pamadocus’(o Brasil. O estudo mergulhou

Reino Unido - e identificou ao menos oito barreiras e nove saidas para o Brasil ndo
acabar na rabeira da competicio mundial nem sucumbir ao poderio de paises como a
india e da China em matéria de concorréncia.
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Figura 2 - Insercao da figura

Veja que é criada uma barra de ferramenta flutuante chamada figura. Nela vocé modifica os
aspectos de cor e padrao da figura e também inverte vertical ou horizontalmente a figura.

Configuragdo da figura Inverter Verticalmente
Transparéncia
7 7
|7, ra U L v X
m X M Po= o 8 | @
Escala de Cinz3 I&r Horizontalmente
Preto/Branco
Marca d'égua
Cor v X

Filtro grafico ¥ X
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Figura 3 — Barra de ferramenta figura

Quando € inserida uma figura, a barra de ferramenta quadro é mostrada para configurar
com mais facilidade a figura.
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Figura 4 - Barra de ferramenta Quadro
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Vamos configurar nossa figura para que fique no texto da melhor maneira estética de
visualizacao. Siga os seguintes passos:

Coloque a figura, aceitando que o texto fique ao seu redor e ndo empurrando para cima
e para baixo como é o padrao. Para fazer isso, é so6 clicar em quebra automatica de
pagina, na barra de ferramenta quadrado, e depois va diminuindo o tamanho da figura
para adaptar a um paragrafo curto. O resultado € o seguinte:

|Quebra automética de paglnal

Pior ainda: o governo e as empresas ainda confundem inovacdo com alta
tecnologia e politica industrial com reducao do chamado custo Brasil. O estudo mergulhou
na experiéncia de sete paises - Canada, Estados Unidos, Finlandia, Franga, Japao e
Reino Unido - e identificou ao menos oito barreiras e nove saidas para o Brasil ndo
acabar na rabeira da competicdo mundial nem sucumbir ao poderio de paises como a
india e da China em matéria de concorréncia.

"A légica da inovacdo é sair na frente e vender ao mundo algo que nao tenha

concorréncia, a0 _menos _em un;E e B - grimeiro momento", resume
Reginaldo Arcuri, presidente da ABD/. gy con & ,‘i..;sf“ "Os desafios mudaram N&o

basta ter sol terra e agua para seiEm "":;“’E’" g,),ngomgetltlvo em_agricultura,
nem basta ter aco e aluminio para 3 ezen < L3 <~ fabricar bons avides. Hoje

falamos em grios geneticamente, - Ty a=w=""" modificados e em materais
compésitos.”

Coordenada pelo socidlogo Glauco Arbix, da USP, a pesquisa orientou a
elaboracdo da chamada nova politica industrial. A pesquisa apontou, entre as principais
barreiras a inovacdo no Brasil, a "descoordenacdo politica” dos 6rgdos do governo
envolvidos com o tema e o emaranhado de regras conflitantes, que produzem um
ambiente juridico pouco propicio a atracdo de investimentos em centros de pesquisa
tecnoldgica e de producao de bens e servicos inovadores no Pais.

Figura 5 — Quebra automatica de pagina

Coloque borda na figura para dar um destaque.

- sair na frente e vender ao mund

ABDI j oavenn '@ .S,’-.':. uosd

Figura 6 — Bordas na figura
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Vamos escolher outro estilo de borda para valorizar a figura.

ﬁ -
Estilo da borda (x)
[Rechm- ]
| sair_na frente e vender ao mundo
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Figura 7 - Estilo de borda

Podemos colocar cor na borda.
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Figura 8 — Cor da borda

Na figura, pode ser colocada uma cor de segundo plano. Lembrando que alguns formatos de
figura ndo aceitam e, nesse caso, sO a borda ficara com a cor escolhida para segundo plano.

-~

Plano de fundo

0 & sair na frente e vender ao mundo
primeirc

Ciano-daro

Figura 9 - Cor de fundo
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Para finalizar, certifique-se de que a figura estda no meio do paragrafo, clicando em
centralizar verticalmente e no centro.

= (ESIEY |
-+ - 3 - |Centralizar Horizontalmentei 0 05l o0 =\ puedd

Figura 10 - Alinhamento da Figura

Praticando... 1

2 Como vocé ja aprendeu a inserir figura, explore este recurso
colocando outras figuras no texto. Utilize outras configuragcoes
como o padrao preto e branco, inverter verticalmente, cor da
figura, etc.

Marca-d’agua na pagina

ma formatacao interessante é inserir na pagina uma marca-d’agua. Pode ser

um logotipo da empresa, um brasdo ou qualquer outro distintivo que se queira

identificado no texto. Tudo que se relacionar a formatacao de pagina fica em
formatar pagina, na barra de menu. A primeira providéncia é ter uma figura com cores
desbotadas para servir como marca-d’agua.

Formatar

Formatago padrdo Ctrl+Shift+Space

Estilo de pagina: Padrao

P, Caractere...

& Pardgrafo...

i Marcadores e numeragdes...
Alterar capitalizacdo >
Colunas...

Segdes...

@ Estilos e formatagdo F11
AutoFormatag3o »

Ancorar

Quebra automética
fie]  Alinhamento

Dispor

Inverter

Agrupar

Objeto . ok ] [conceler J [ misds ] [mecefnr
Quadro...

Figura...

I |
EEEEEEERO
5.\,@..-... g

Sem preenchi

v v v v v v

Figura 11 - Plano de fundo da pagina
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Em plano de fundo, escolha a opcao figura. Clique em procurar para encontrar a figura
no seu computador. Quando achar a figura, clique em abrir €, no lado direito da tela, fica
a visualizacao da figura que sera inserida.

Estilo de pagina: Padrao @ Localizar figuras

] Examinar: | ) Diversos o
Organizador | Pagina |Plano de fundo | Cabegalho | Rodapé || Bordas || Colunas || Nota de rodapé — cae
> 2 ~
Figura | entos
Arquivo X
s @
Pr D L Desktop
Figura sem vinculacdo -
)
® Meus
Tipo p documentos
O posigio [= c o / 8;
Ofireal Meu computador
Olsdoalado \ 07nfo1 09_Processador_Intel... $f34812312025312fd...
c (@ - =
Meuslocais de 1 : ey
rede mEE -ﬁ e ]
Nome do arquivo:  [01 ~ A |
c o o - : =
Visualizar Arquivos dotipo: [ <Todos os fomatos> (~bmp: &d:" et eps:-gf: v| _ Cancelar
I™ Vincular
| OK Cancelar Ajuda Redefinir ™ Visualizar 5

Figura 12 - Janela de estilo de pagina

A pagina ficara da seguinte forma:

Falta de inovagéo trava avango do Brasil
Fome: AQenTa 51530 em 13022008

2RASILA - A ambic3o do Brasil de atuar entre os pesos psadcs @ competcdo
mundal tropeca na inovaco. Pesquisa pela A de

Desenvolvimento Industrial (4800) zo Instituto de Estudos Avaneadas (IEA) da
Universidade de Sao Pa.lb(U.?’j mMostra que o Pasnaoomseg.uu fazer dainowagcio o

motr de suas

Pior aindz © govEno & as emplesas 3inda confundem inovacio wm 3lts
tecnologia & politcai com Basil Oestudo mergulhou
n3 experenc;a de sete pases - Cmacﬁ Estados Unidos, Finlindia, Franga, Japao e
Reino Unido - e identficou ag menos oito bareiras e nove saidas para o Basil ndo
3cab¥ na rabeira da compaticly mundial nem sucumbir 30 podeno de pases como 3
India & da China em matria S2lednoorrénca.

“A Waica da inovagio € sair na frente & vender 30 mundo ko cue nio tenka
prmeitg _moments. resume

Regnaldo Arcun, gresidents dafl ABDI "Cs_desafcs mudaram
N3o basts ter sol tera e 3o e para  ser  conmpettvo  em
gri (24 alominio oara  fabscar  bons
= gensticamente modficados & em

M3ENIs OMPOSLes.” /

Coordenzda socidlogs Glauco Arbix da USP. 3 pesquiss ofigntou 2
ehboracaoda chas nova politica industrial A pEsqQUS3 3pontu, EBNE 3 pnCipais
barrsiras 3 inovag3o no Brasila-“gescoordenagso pofitics” dos drgios do governo
envolvidos oom O tem3 & © emaranhaco ¢ mgras oonfitantes, que produzem um
ambente juridico pouco propicio & ala:ao ge investimentos em centrs de pesgusa
tecroldgea e de producio de bens e senvipos inovadores no Pas.

Figura 13 - Pagina com marca-d’agua
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Borda de pagina

Vocé pode colocar borda na pagina quando for necessario. Este recurso € facil de usar
e muito util para destaque do texto em caso especial.

Estilo de pagina: Padrdo
Formatacdo padrdo Ctrl+Shift+Space
A‘-; Caracte I Organizador " Pégina ” Plano de fundo ” Cabegalho HRodape' ]Bordas |Colunas " Nota de rodapé ]
aractere...
. isposic3o de linh inha ——————— G
&1[ Pardarafo... DISDOSIS&O de linhas Li a. Espagamento do contetido
= ~ Padréo Estilo Esquerda  [0,05m (%]
R Marcadores e numeragdes... ]—“E‘lﬁ”ﬁ“—‘ 2600t @ = ==
Pigina... —= =l —— oot | | Dree 005m &
Definido pelo usuério " ) =
Alterar capitalizacio » 3 s 355 t _“ Superior 0,05m (¥
Colunas... * « 5:05 pt g Inferior 0,05cm |4
l———— | . .
———— 655t g Sincronizar
@ Estilos e formatagdo F11 Cor
»> -
AutoFormatag3o » 4+ + |- Azul v
Ancorar » Estilo de sombra
- .. Posicdo Distandia Cor
Quebra automatica » - J— — ; _
fie]  Alinhamento » ]QHQEE[Q‘ 0,18m & [Cl Canodaro 1)
Dispor »
Inverter »
Agrupar i [ ok ][ concelr | [ ajuda ][ Redefinir |
Objeto »
Quadro...

Figura 14 - Bordas de pagina

Foi escolhido um estilo, com 7,5 pt da cor azul e sombra ciano-claro na posicao para
cima. O resultado € visto a seguir.

Faltade inova@" frava avango qurasiI
Forte: Agencis S5add em 1305008

BRASLIA - A ambdifo do Brasll 62 amar emire 05 P30 P3at0s O3
competich mundial tropega na hovagdo. Pesquisa encomendada pels Agéncls
Braslislta de Dessnvolvimento Industrial (ABDI) 3o mstto de Estudos
Avangados (IEA) d2 Universidade de S2o Paulo (USF) mestra que 0 Pais nfo
consegUNy TaZer 03 Inoragde O molor 02 SUZs ESTaNGISS Oe CSENOIMME
£00n9mmioD.

Plor 23z 0 gowemo e 25 empresss ainda confundem novagio com 2k
tecnoiogla @ politica nousirial com reducdo do chamaco cusio Brasil O e
merguinou na expeniéncia; e pafses - Canad, Estados Unidos, Finldndia,
Franga, Jap2o & Relno Unidp’- e identificou 30 menos oRo Darrelras e nove 53(dzs
para o Brasil n3o acabarna faberada competicso mundlal nem sucumblr 30 poceno
©2 pafses como 3 Indla eda Cring em mana 62 conoorrenzia.

“A Wica da hovaclo ¢ salr na frente @ vender 30 MuNcd 2400 gue n3o tenhs
eme———————m ~_prime ¥

M2 i momento”|

EILTE
awdes o)

et amente MoJME300s & em matertals COMDOSHOS
Coordenaga pelo “socl6logo.Glaucy Ardlx, d3 USP. 3 pesguisa orkntou 3

elavoragdy da enamacda mova polftiea IndusTial. A ls2 apnmu, ere 25|
principals barrelrss & hovagdo no Brasll, 2 "gescoorsensed polfied’ o5 0rgdos 6o

GOUETn0 enUIVIc)s COM O teM3 € O em3rarnado o¢ fegras OONMR3MES, Gue
proguzem um ambdiente Jurfdlod pouso propiio 3 aragdo o2 Iwestimenis em
C2NT05 02 PesquIsa HCNOGICA € 02 Produgdd de Dens € SeTVigNs IVacores M
Pafs.

Figura 15 - Pagina com bordas

Y
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Cor de fundo na pagina

Vocé pode colocar cor no plano de fundo da pagina exatamente como se fez com a
marca-d’agua. Ao invés de escolher figura, escolha cor adequada ao seu documento.

Paragrafo
I Recuos e espagamento " Alinhamento " Fluxo de texto || Numeracgo Tabulagdes
[

Capitulares |l Bordas | Plano de fundo
Como [cor >
Cor do plano de fundo

|sem preenchimento |

>

1

[(EEEEE
5IDDIIII

Amarelo-daro

B SEEEEEE

(&l

H OK “ Cancelar ][ Ajuda ][ Redefinir ]

Figura 16 — Cor de fundo na pagina

O resultado ficara da seguinte maneira:

| Brasll tam pouca m2o ds cbra qualificada I

A mBoge-00ra 008 @z Inodstria e em
1ermos o .3 G2 parses 0omo Estados Unbdos & Alemanha.
Por outro 1200, 0 Pals spresents forie escassez de mio-Ue-Obra quaificada. 1550
PosE 327 UM f=NF C2IErMINAME Par3 us 35 g
2 Brasil optem por transferlr Ou S OxNtros de Pesgulsa € desemolvimentd (P&D)
&M CUIOS P 375 5 SONSIIET 3008 eMergentes, como ldla e Cana.

35

Qualz matodologla dos cursos técnicos do o-tac Brasll

Ca3a Centro Federal ou EsC0Ia TESNKE Gue I8 OTErscer 05 CUB03 pOJEra
Implementar um sistema de ensho vimual 5200 complementaco Som 3s tividades
nos pows Alfz-esinaurage sistemas

W0 s 02 sd0. 3presengace ulp (m

©3%0 de proj1os de curs0s que prevdem Atvidades em 1aboraiarias), bidlisteca &
salas G2 €500 tOMara possivel 3 IMeragao entre 05 2lNos. COCENES & TLOTES.

Com 7.5% do total de alunos. ensino tecnico precisa triplicar vagas
O Brasil tem noje §76.033 2lums o ensing tenion, s=gundo dades do Censo
Eso0i2r 200¢ levaniado peld NEp (NS0 Oe Pesguisas ECuCCNAl ANBIO
Telelra), 0rgdo Igaco 20 MEC (Miniskro da Educazdo). O ndmero representa
mznos de 7.5% 00 Wizl de 3N Que CUrsam 0 ensiho midio no pals (9.168.357).
€533 relxgiomosiraa g [-X--17 2 o2 exp
€3 0%na desse tpd de Curso, Cujd Prinsipal oD & DIrMar o S0 para aar no
mercado de waba. e 3 fahz oz mdo-geobrz qualificada para Ingressar

emvegas gisp

Figura 17 - Exibicao de cor de fundo na pagina
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Praticando... 2

2 Explore agora o plano de fundo e as bordas na pagina. Configure
de maneira diferente para familiarizar-se com esses recursos.

Ferramenta de desenho

No Writer, podemos trabalhar com a ferramenta de desenho, inclusive o fontwork.
Essas ferramentas foram vistas nas aulas do Impress, entao vamos mostrar apenas
um exemplo, e 0 modo de trabalhar € o mesmo.

O Rio Grande do Norte esta entre os Estados campedes em desigualdade digital, ocupando a nona
colocagdo entre as 27 federacdes do pais. Pior que o RN apenas os Estados do Acre, Amazonas e
Para - na regiao Norte -, Alagoas os campeao em desigualdade -, Maranhao, Paraiba, Piaui e

Sergipe - a regido Nordeste. A realidade divulgada pela Rede de Informagéo Tecnoldgica Latino-
Americana (RITLA) é preocupante, pois o RN perde em desigualdade digital apenas para os Estados
da regiao Norte, que possui territério de dificil acesso, e outros Estados da regido Nordeste, que
sempre apresenta os piores indices do pais, em qualquer que seja o tema.

Faca qualquer desenho
que com a ferramenta
fica facil

Desenho simples de fazer

Figura 18 - Exemplo de Fontwork e desenhos

—
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Praticando... 3

A Explore ferramentas de desenho, inclusive o fontwork para os
titulos, e faca seus textos ficarem mais atrativo.

Inserir filmes e som

Vocé pode inserir um filme ou um som no seu documento. O Writer trata esses arquivos
muito bem. Porém, nao salva o filme junto com o documento. Entao, para vocé assistir
ao filme ou ouvir o som, o arquivo tem que se fazer presente. A barra de ferramentas
Reproducao de midia ficara ativa. Como a insercao de filme e som ja foi mostrada na
aula do Impress.

O Rio Grande do Norte esta entre os Estados campedes em desigualdade digital, ocupando a nona
colocagao entre as 27 federagoes do pais. Pior que o RN apenas os Estados do Acre, Amazonas e
Para - na regiao Norte -, Alagoas os campeao em desigualdade -, Maranhao, Paraiba, Piaui e

Sergipe - a regiao Nordeste. A realidade divulgada pela Rede de Informagao Tecnoldgica Latino-
Americana (RITLA) é preocupante, pois o RN perde em desigualdade digital apenas para os Estados
da regiao Norte, que possui territério de dificil acesso, e outros Estados da regiao Nordeste, que
sempre apresenta os piores indices do pais, em qualquer que seja o tema.

N 2

]
B EEE D | [pmue & — 9,
~ " ~ — — —_ = = ~ - -

Figura 19 - Inserir filme
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Inserir caracteres especiais

Junto com as fontes instaladas no computador existem algumas que nao se referem a
fonte e sim a caracteres especiais. Vocé pode querer inserir 0os seguintes caracteres no
seu texto os quais ndo tém no teclado, veja: +, >, <, #, +, &, 2, <K, f, &, K, 7, %), ¥ ou
outros. Os caracteres especiais mais conhecidos ficam em Symbol, Webdings, Wingdings,
Wingdings 2 e Wingdings 3. Existem outros caracteres especiais, pois depende do
sistema operacional instalado e outros programas que instalam fontes e caracteres
especiais extras.

Quebra manual...
Campos

Caractere espedal...

Marca de formatacdo » Caracteres especiais
;e::r"’mk Fonte Symbol v
Cabecaho , zepctomwgwg{[}-ﬂélc""—“'"]
Rodapé R c|jofofjocjoyjofojoc)joy|jofojo)jo|lofolo
Nota de rodapé... gfocjoc)joc|jofocjoy)jocyjofocjoy|ljocyofojo)c
& Legenda... aly| g/ |e|f]|ale|e|ala|l<|T|>]
g Favoritos... clx]" 2 x|ec|lale - | =|= | —|2 A
T Referénda auzada... s|s|w|elele|a|~|v|oa]eclc|c]:]e T o
Z) nNota... .
oy Zlv]ele|[=[o|[~v| [=[a|lv]es|=s|t]|z|l L
Indices e tabelas » ofclefel™= | AL ELprfsfL]l ] U+F0B8
Enyelope... Caracteres: 000+
[ Quadro...
B Tabela... Ctl+F12
Linha horizontal...
Figura »
"E Filme e som
Objeto »
™ Quadro flutuante
&) Arquivo...

Figura 20 - Caractere especial em Symbol

Praticando... 4

A Explore os caracteres especiais, veja no computador que vocé
esta utilizando quais os caracteres especiais existentes. Insira
também filmes, som e salve. Note que o arquivo vai ficar com
um tamanho pequeno, indicando que o arquivo de som ou filme
nao foi salvo junto. Na verdade, apenas o link do local onde se
encontra é que foi salvo com o documento.

—
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Bordas em titulos

océ pode colocar bordas em titulos ou em um grupo de caracteres. Este recurso

fica em formatar paragrafo na barra de menu. Vamos colocar bordas nos titulos

do primeiro documento confeccionado na aula anterior. Selecione o titulo do
primeiro texto “Brasil tem pouca mao de obra qualificada”.

Brasil tem pouca méo de obra qualificada

A méo-de-obra dos trabalhadores da industria brasileira € comparavel, em
ermos qualitativos, & de paises desenvolvidos, como Estados Unidos e Alemanha.

Figura 21 - Selecgao do titulo do primeiro texto

Com um titulo selecionado clique em formatar, paragrafo bordas, na barra de menu. Selecione

0 padrao, estilo e cor da linha e estilo da sombra como mostrado na figura seguinte.

= = - . ~
Formatagdo padriio Ctrl+Shift+Space Parégrafo
A,,’ Caractere... ] Recuos e espagamento " Alinhamento " Fluxo de texto ][ Numeragdo " Tabulagdes ]
uil Pardgrafo... Capitulares Bordas Plano de fundo
.'\I_F, Marcadores e numeragdes... Disposigdo de linhas Linha Espagamento do conteddo
Pagina... @rﬁi R Estlo Esquerda 005m (3]
0 o T w00t A |
Alterar capitalizacdo > = ———— Je0pt Direita 0,05m (3]
Definido pelo usudrio =
Colunas... N | Superior 0,05m |4
+ ¥ == =
Secdes... - . 7,500t |5 ) —
Secdes 3,55t Inferior 0,05cm (3]
N — -
Bod  Estlos e formatagio F11 = 5.05pt v Sincronizar
AutoFormatagdo > Cor
» - .
Ancorar » + + I- Azul £ Jl
Quebra automatica » Estilo de sombra
Alinhamento N Posicio Distandia Cor
Dispor » Oo@oio Clsnz [
Inverter 4 Propriedades
Agrupar 4 Mesclar com o préximo parégrafo
Obieto ' [ OK ] [ Cancelar ] [ Ajuda ] [ Redefinir ]
Quadro...
Figura...

Figura 22 - Formatar bordas em paragrafo

O resultado da borda escolhida pode ser vista na figura 23.

Brasil tem pouca méo de obra qualificada

A mao-de-obra dos frabalhadores da indUstria brasileira € comparavel, em
ermos qualitativos, & de paises desenvolvidos, como Estados Unidos e Alemanha.
or outro lado, o Pais apresenta forte escassez de mao-de-obra qualificada. Isso

Figura 23 - Resultado da formatagao de bordas em paragrafo
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Praticando...

5

? Coloque bordas nos outros titulos dos textos. Explore esse
recurso, trogue os parametros para escolher diversos estilos
de bordas e salve o que mais lhe agradou.

Formatacao de caractere

Vocé pode formatar seus textos de modo diferente, deixando-os mais elegantes e
podendo destacar partes importantes do texto. Na formatacao de caractere, podemos,
na fonte, escolher o tipo, o tamanho e o idioma com que se deseja trabalhar.

Formatagdo padrdo Ctrl+Shift+Space

@.,1] Parégrafo...

T Marcadores e numeracdes...

Pagina...

Alterar capitalizagdo »
Colunas...

Segdes...

@ Estilos e formatacdo F11
AutoFormatagdo »
Ancorar »
Quebra automatica »

Alinhamento >
Dispor >
Inverter »
Agrupar 4
Objeto »

Quadro...

Figura...

Caractere

Fonte | Efeitos de fonte |[Posicio || Hiperlink | Plano de fundo |

Tipos de fonte Tamanho
[vegrito Itdlico

[
z
3
&

Negrito Italico

|

Idioma

25 Portugués (Brasi) |V

| A méo-de-obrados trabalhadores.

A mesma fonte serd usada tanto na impressora quanto na tela.

| OK I Cancelar Ajuda | Redefinir

Figura 24 — Barra de menu e formatar caractere fonte

N\
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Nos efeitos de fonte podemos escolher o tipo de sublinhado e/ou tachado, cor da
fonte e do sublinhado, efeitos com o formato maildsculo e mindsculo e habilitar o

tipo de relevo.

Caractere

Fonte | Efeitos de fonte [Posicio | Hiperlink | Plano de fundo |

Sublinhado Cor Efeitos

|Duplo pgl |- Azul ngl ICaixa alta (versalete) \VJ|
Tachado Relevo

Palayras individuais IBaixo Relevo v
Cor da fonte Contorno

Lvece 12

|| OK “ Cancelar ][ Ajuda ][ Redefinir

Figura 25 - Formatar caractere efeitos de fonte

Podemos colocar a posicao do caractere na vertical (rotacdo 90°), espacamento padrao,
expandido ou condensado. Mexer na posicao do caractere na linha, se normal ou
sobrescrito (parte superior da linha) ou subscrito (parte inferior da linha). O sobrescrito
é (til para digitacdo na matematica, como potenciagao, por exemplo, 102 ou 2%6. O
subscrito, por sua vez, € muito utilizado para digitacao de nimeros como log,8.

Caractere
[Fonte |[ Efeitos de fonte |Posicdo | Hiperlink || Plano de fundo |
Posicdo
O sobresdrito Elevar/rebaixar em V| Automatico
® Normal Tam. rel. da fonte
QO subscito
Rotagdo/dimensionamento
®0grau O 90 graus O 270 graus Ajustar a linha
Dimensionar largura
Espagamento
|Expandido L\fjl de 6,0pt ‘¢:| Kerning de pares
A ank e o s o o B e e e o o s e e o
: -—yor = s
I, OK J [ Cancelar ] [ Ajuda ] [ Redefinir ]

Figura 26 — Formatar caractere posicao
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Podemos formatar hiperlink dentro de um conjunto de caractere. Por exemplo, no texto
seguinte, no nome CEFET-RN, foi colocado um hiperlink para o sitio do mesmo para que
se possa acessar a informacao existente no sitio sem precisar fechar o documento
texto. Note que quando vocé passa o mouse em cima de um hiperlink, o cursor se
transforma em uma mao.

Funcio Social ’

p CEFET-RN tem como fun¢do social promover educagio cientiﬁco—tecnolégico—humanistica‘
visando a formagdo integral do profissional-cidaddo critico-reflexivo, competente técnica e
L:ncamente e comprometido efetivamente com as transformagdes sociais, politicas e culturais e em‘
‘condlgoes de atuar no mundo do trabalho na perspectiva da edificagdo de uma sociedade mais Justa
‘e igualitdria, através da formagdo inicial e continuada de trabalhadores; da educacdo proﬁssxonal
tecmca de nivel médio; da educagdo profissional tecnolégica de graduagdo e pds-graduagio; e dzl

Forma;ao de professores fundamentadas na construgdo, reconstrugdio e transmissdo do

conhecimento.
Figura 27 - texto com link
Caractere
[Fonte || Efeitos de fonte |[Posicio |Hiperlink | Plano de fundo |
Hiperlink
URL Ihttp://www.cefeh‘n.br/ I [ Procurar... ]
Texto [cereTRny [
Nome [Pagina do CEFETRN |
Quadro de destino I ‘V,I
Estilos de Caractere
Links visitados ILink da Internet Visitado v l
Links n3o visitados ll.ink da Internet v I
l OK ] [ Cancelar ] [ Ajuda ] [ Redefinir ]

Figura 28 — Formatar caractere hiperlink

E muito comum utilizar marcadores de texto quando estamos lendo um texto. Seja para
destacar ponto importante, seja para destacar uma duvida ou contradicao. Ao utilizar
documento digital, esse tipo de marcacéao pode ser utilizado, colocando cor no plano
de fundo em caractere.

&
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Caractere

[Fonte H Efeitos de fonte " Posigdo " Hiperlink ]Plano de fundo ]

Sem preenchimento

EEEEEEEN N -
proEEd mEEEn
BRO0 H H
CTEEE OooE
EEEEEEE =N
prpEEEEE

EEEEEEEET
5.\_Il_|llllll _

LUl

M)

Amarelo

I, OK “ Cancelar ][ Ajuda ][ Redefinir ]

Figura 29 - Formatar caractere plano de fundo

Veja como fica formatado o caractere com cor no plano de fundo.

|| LruuLav oviial

O CEFET-RN tem como funcdo social promover educagio cientifico-tecnoldégico-humanistica

. < ~ . . . = e . z . |
visando a formag@o integral do profissional-cidaddo critico-reflexivo, competente técnica e
1eticamente e comprometido efetivamente com as transformagdes sociais, politicas e culturais e em

Figura 30 - Texto formatado com cor no plano de fundo

Outra maneira de colocar cor no plano de fundo em caractere € clicando em realcar, na
barra de ferramenta formatacao.

Sem preenchimento

Figura 31 — Realgar
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Leituras complementares

APOSTILA broffice: writer. Disponivel em: <http://www.scribd.com/doc/4767005/
Apostila-de-BrOffice-Writer>. Acesso em: 10 set. 2008.

BROFFICE.ORG. Disponivel em: <http://www.broffice.org/>. Acesso em: 10 set.
2008.

. Apostilas da comunidade. 2006. Disponivel em: <http://www.broffice.org/
?g=apostila_comunidade>. Acesso em: 10 set. 2008.

INTRODUCAO ao BrOffice.org writer 2.0. 2006. Disponivel em: <http://aprendendofisica.
pro.br/doc/BrOffice.org_Writer_2.odt>. Acesso em: 12 set. 2008

MOLEIRO, Marcos Antunes. Apostila do BrOffice 2.0.1: writer e calc. 2. ed. Maringa, PR:
UEM, 2006. Disponivel em: <http://www.drh.uem.br/tde/apostila_BrOffice.org_2.0.1-
TDE-Ver1.0.1.pdf>. Acesso em: 10 set. 2008.

Conforme mencionamos nas outras aulas, a leitura a fontes variadas de informacao
€ importante para consolidar conhecimento e, na era da informacao virtual, temos a
facilidade de ter, em casa ou no trabalho, ou em qualquer lugar que tenha um computador
e um ponto de entrada para Internet, informacao disponivel vinte quatro horas, de
qualidade e gratuita.

Nesta aula, continuamos o aprendizado do Writer. Aprendemos a trabalhar
com imagem, som, filmes e cor inserindo-0s no documento. Na pagina,

aprendemos a formatar cor e figura como plano de fundo. Trabalhamos com
caractere especial. Aprendemos a colocar bordas no texto e em paginas.
Realcar texto formatando com cor de plano de fundo.

—
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% Auto-avaliacao

Com o conhecimento adquirido nesta aula, faca o texto “Inserindo imagem”
com as observacoes seguintes:

2 A fonte sera Arial em todo o texto.
2 0 tamanho da fonte sera 16 para titulo e 12 para o corpo do texto.

7 Foram colocados em negrito o titulo do texto e, em italico, o
corpo do texto.

7 Coloque no texto alinhamento justificado.

7 A figura inserida no texto foi retirada do sitio: <http://www.
colegiosaofrancisco.com.br/alfa/artigos/grandes-pensadores-einstein.php>.
Porém pode inserir qualquer outra figura que achar melhor.

7 Coloque bordas na figura e na pagina.

7 Depois de finalizado o texto, explore os recursos estudados nesta aula
como formatar caracteres, realce e outros nao solicitados acima.

A logica de Einstein

Duas criancas estavam patinando num lago
congelado da Alemanha. Era uma tarde nublada
e fria, e as criancas brincavam despreocupadas.
De repente, o gelo se quebrou e uma delas caiu,
ficando presa na fenda que se formou. A outra,
vendo seu amiguinho preso e se congelando,
tirou um dos patins e comecou a golpear o gelo
com todas as suas forcas, conseguindo por fim
quebra-lo e libertar o amigo.

Quando os bombeiros chegaram e viram o0 que havia acontecido, perguntaram
ao menino:

- Como vocé conseguiu fazer isso? E impossivel que tenha conseguido
quebrar o gelo, sendo tao pequeno e com maos tao frageis!

Nesse instante, o génio Albert Einstein que passava pelo local, comentou:

Informatica | A10
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- Eu sei como ele conseguiu.
Todos perguntaram:
l - Pode nos dizer como?

- E simples, respondeu Einstein; ndo havia ninguém ao seu redor para lhe
dizer que nao seria capaz.

Fazer ou nao fazer algo s6 depende de nossa vontade e perseveranca. Sua
consciéncia € o que vocé é. E sua reputacao € o que 0s outros pensam de
vocé. E o que os outros pensam, € uma questao deles.

Referéencias
COSTA, Edgard Alves. BrOffice.org: da teoria a pratica. Sao Paulo: Editora BRASPORT, 2007.

MANZANO, José Augusto N.G. BrOffice.org 2.0: guia pratico de aplicacao. Sao Paulo:
Editora Erica, 2007.

/ Anotacoes \
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