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O que € o0 Calc?

o O CALC ¢ software gratuito que possibilita a criagdo, apresentacao e edigdo de

planilhas eletronicas. Com ele pode-se fazer outras opg¢des como (UFPA,
2012):
o Nas funcoes aplicar dados numéricos, férmulas e aplicar calculos;

o Formatagdes como tipo, cor e tamanho da fonte;
o Utilizacao de figuras, graficos e simbolos;
o Salvar textos em arquivos;

e Movimentagdo de dados e formulas dentro das planilhas, ou ainda enviar esses
dados a outra planilha;

o Capacidade de abrir, editar e salvar planilhas no formato Microsoft Excel;
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Janela principal do Calc

¥ UbuntucA B Sem titulo 1 - LibreOffice Calc
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Apresentando as partes principais do Cal

. Ubuntuca B

Sem titulo 1 - LibreOffice Calc
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Apresentando as partes principais do Calc

|1 - Barra de titulos

2 - Barra de menu

3 - Barra de ferramentas padrao

4 - Barra de ferramentas de formatacao
5 - Barra de formulas

6 - Cabecalho de colunas

7 - Cabecalho de linhas

8 - Aba de folhas
O - Barra de estado




1 - Barra de titulos

'» UbuntUCA B Sem titulo 1 - LibreOffice Calc

Ela esta localizada na parte superior da janela € mostra o nome da
planilha atual. A planilha quando ¢ criada, ela fica com o nome de
“Sem titulo 1”, em que 1 ¢ o nimero da planilha. Mas ao salvar a
planilha pela primeira vez ¢ solicitado que se coloque um nome na
planilha.




2 - Barra de menu

Esta barra se localiza abaixo da barra de titulos. Quando vocé escolhe
um dos menus, imediatamente abre um submenu com outras opgoes.




2.1 - Menu Arquivo

T UbuntucA B Sem titulo 1 - LibreOffice Calc T3 1) Ter03 Nov, 16:56 '
Ferramentas Dados Janela Ajuda
@@ X -4 - -@E -
A 4 A diee Thogu »
|,:
l D | E l F I G | H | ! [ =
& |
0 modelo
| -
U
21
| =
W « » wPlanilhal /57 I €T )) o
Planilhal/1 Padrao m [ Soma=0 - > + 100%




2.2 - Menu Editar

: UbuntucA B Sem titulo 1 - LibreOffice Calc
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2.3 - Menu exibir

UbuntucAa B Sem titulo 1 - LibreOffice Calc
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2.4 - Menu inserir

: UbuntucA B Sem titulo 1 - LibreOffice Calc
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2.5 - Menu formatar
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2.6 - Menu ferramentas

: UbuntucAa B Sem titulo 1 - LibreOffice Calc
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2.7 - Menu dados

: UbuntucA B Sem titulo 1 - LibreOffice Calc
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2.8 - Menu janela

. UbuntucA B Sem titulo 1 - LibreOffice Calc
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2.9 - Menu ajuda

UbuntucAa B Sem titulo 1 - LibreOffice Calc
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3 - Barra de ferramentas padrao
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A barra de ferramentas padrao tem as seguintes opgdes, como novo, abrir,
salvar, email com documento anexado, editar arquivo, exportar
diretamente como pdf, imprimir arquivo diretamente, visualizar pagina,
cortar, copiar, colar, pincel de estilo, desfazer, refazer, hyperlink,
classificar em ordem crescente, classificar em ordem decrescente.




4 — Barra de ferramentas de formatacao
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A barra de ferramentas de formatacao, sera uma maneira mais facil de utilizar
diversos recursos, no qual ja foram explicados na barra de menu, s6 que agora
assimilados a algumas 1imagens como na figura.

5 - Barra de formulas
c8 &2 = [7

Utiliza a Barra de Formulas para editar as entradas de dados na planilha.
Por exemplo, para calcular determinador valores de uma célula (A1) para
(A6) entre outras fungoes.




6 - Cabecalho de colunas
n 8 | C | D | E [ B ] G | H [ [ |

Situado por letras do alfabeto, utilizado mais para organizagdo de suas
atividades e serve de base para utilizacao de formulas, lembrando que essas
linhas mostradas de acordo com a figura sao apenas superficialmente.

7 - Cabecalho de linhas
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Como falado no cabecalho de colunas, ¢ usado mais
para organizacao de suas atividades e serve de base para
utilizacdo de formulas.
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8 — Aba de folhas

Planithal

Na parte inferior da tela entd “Panilhal” como mostra na figura € o
nome da pagina que esta aberta, clicando no “+”, estara abrindo uma
nova pagina em branco de planilha.

O — Barra de estado

Planihal /1 Padrao m (2 Soma=0 - . + 100%

Esta localizada na parte inferior da janela do Calc, e mostra informagdes
sobre a planilha como: nimero de paginas, controle do zoom, escala de
zoom, estilo da pagina, saber se a pagina estd salva ou ndo e mostra a
soma de celulas que estejam selecionadas.
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