Writer

Editor de textos




Visao geral do software

e Editor de textos

* Permite a criacao de textos simples como
memorandos e avisos

* Assim como textos longos e detalhados como
monografias e dissertacoes

e Concorrente do MSWord

 Permite ainda a insercao de imagens e tabelas
no texto
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Configuracao de paginas

* Acionado pelo menu Formatar — Pagina

Estilo da pagina: Padrao

Organizador Pagina | Plano de fundo | Cabecalho | Rodapé  Bordas| Colunas Mota de rodapé

Formato do papel

pomato CCNES

Largura ;ZHI,'UUcm =
Altura :ZI_E_JET!;Icn_': =
Orientacdo @ Retrato
I Paisagem Bandeja de papel |[Das configuragdes daimg = |
Margens Definicoes de layout
Esquerda 2,00cm = Layout da paaina |ijirei|:ae esquerda :-I
Direita [2,00cm - Formato - :|
Superior 2,00cm = [ ] Registro de conformidade
nlicior 2 00cm . Estilo de referéncia

|'_ oK _|| Aplicar | | Cancelar || Ajuda || Eedel‘inir-l
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Digitacao e manipulacao de texto

 E necessario selecionar o texto para aplicar
gualquer confuguracao

* Cligue e arraste para selecionar
» Duplo cligue seleciona uma palavra
 Triplo cligue seleciona um paragrafo




Nomear, gravar e encerrar sessao
de trabalho

* Mais de um arquivo simultaneo
e Abrir, fechar, salvar, salvar como

 Formatos de arquivos

« ODT
« DOC

e Fechar o LibreOffice / Fechar o Writer / Fechar
o documento atual




Controles de exibicao
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Correcao ortografica e dicionario

Sem titulo 1 - LibreOFffice Writer i

Arquivo Editar Exibir Inserir Formatar Tabela
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Idioma do texto 85 Portugués (Brasil) :

Nao consta do dicionario

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. ~| | ignorar umavez |
I- ‘ | lgnorar sempre .i
7| [ Adicionar |v |

Sugestoes

S, - |

Sorem |m l J

Rorem | Substituir todas |

Torem - —

Corem - | Autocorrecio |

ﬂ. ™ Ajuda | |  Opgoes.. Desfazer | Fechar |
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Insercao de quebra de pagina

* Quebra de pagina e de secao
* [nserir — Quebra Manual

™ Inserir quebra

Tipo
T
Quebra de linha .
Quebra de coluna | Lancelar |
S S |
EH.E .......................... pagina; ——
[Nenhum] =]

Alterar numero da pagina




Recuos, tabulacao, paragrafos,
espacamentos e margens

» Use a tecla TAB para adicionar espacos no
Inicio de paragrafos

» Estes espacos também podem ser
configurados no meu Formatar — Paragrafo




Formata paragrafo

Tabulagoes Capitulares Bordas Plano de fundo
Recuos e espacamento | Alinhamento  Fluxo do texto  Estrutura de tépicos e numeracao

Recuo

Antes do texto b,00cm -

Depois do texto 0,00cm —

Primeira linha 0,00cm & [

. . e

| | Automatico

ER—

Espacamento

Acima do paragrafo 0,00cm -

Abaixo do paragrafo 0,37cm a

Espacamento de linhas

4k

'Pelo menos 2| de 0,37cm

Registro de conformidade
[ ] Akivar

[ OK || Cancelar || Ajuda || Redefinir |
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Marcadores e numeradores

Marcadores e numeracao

Marcadores Tipo de numeracdo Estrutura de tépicos Figuras Posicdo Opgdes

Selecao
. ® L 2 ]
. ® L 2 ]
. ® L 2 ]

L
v
>
AN
&7

2
v
=
<

Marcadores em forma d

| OK || Remover | Cancelar ||




Tabelas

 Inserir tabela

Mome Tabela1 l OK J
Tamanho | —— |

Colunas 5 =

Linhas 10 = ' Ajuda '
Opcoes

& Tituls

[& Repetir titulo
As primeiras |1 = linhas

MNao dividir tabela

[& Borda

| Autoformatar...
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Bordas e sombreamento

 Tabela — Propriedades da Tabela

Formato da tabela

Tabela Fluxo do texto Colunas Beordas Plano de fundo

Disposicdo de linhas Linha Espacamento do conteddo —
Padrao Estilo Esquerda  |0,10cm | =
I * Direika 0,10cm | =
Definido pelo usuirio Largura , N
3 3 3 0,25pt - Em cima 0,10cm =
* * Cor Embaixo 0,10cm | 2
/Il Preto - Sincronizar
+ *
+ + +

Estilo de sombra
Posicdo Distancia Cor

@@@@ 0,18cm Il Cinza

Propriedades

[ Mesclar estilos de linhas adjacentes

| OK || Cancelar || Ajuda || Redefinir |
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Colunas

* Inserir - Secao — Coluna

Inserir se¢do

Sec3o Colunas Recuos Plano de fundo Motas de rodapé / Notas de fim

Configuragdes

Colunas
il =

Distribuir conteddo uniformemente em todas as colunas

Largura e espacamento
Coluna

+
[ra
(L]

+

Largura
Espacamento

Largura automatica

Linha separadora
ltura 100% Cor Il Preto

.];-

Estilo - nenhum

Largura 0,25pt Posicdo Em cima

Inserir J | Cancelar || Ajuda | Redefinir |
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Ferramentas de desenho
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Figuras e objetos

* |nserir - Figura — Do arquivo.
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