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O gue faz uma planilha eletronica

 Uma planilha € uma tabela que pode
armazenar numeros ou texto

« Comumente usada para tabular dados
 Separada sempre em linhas e colunas
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Endereco da célula

* O endereco de uma céelula é dado pela coluna
e linha

* A coluna é informada por uma letra

e Alinha é informada com um numero

e EX.:

e A5=ColunaAlinha b
e F15 = Coluna F linha 15




Fazendo Formula e aplicando
funcoes

Ceélulas armazenam valores, mas também
podem armazenar formulas

Uma célula que tem uma férmula sempre
comeca com um sinal =

EX.:

e =3 + 5 exibira o resultado 8

Formulas mais complexas também podem ser
usadas, usando parénteses e operadores
aritmeticos




FOrmulas

* Operadores Aritméticos

e Soma +

Subtracao -

Multiplicacao *

Divisdo /
* Nas formulas podemos ainda usar o valor de
outras células como variaveis

e EXx.:

- =B3+5 Ira mostrar o valor que esta em B3 somado a 5




Funcoes

* Permitem executar tarefas automaticamente
» Cal;cular médias, comparar valores etc
e EX.:

 Usando a formula para calculo da media

- =MEDIA(B1:B10) Exibe a média dos valores das células
B1 ate B10

* Todas as funcOes podem ser acessadas pelo
botao f(x)




Funcoes

™ Assistente de Funcdes

Fungdes Estrutura [,} Resultado da Funcao

Categoria ABS

[Todas as funcdes e | ABS({ Namero)

Funcao

ACOS _l‘| Valor absoluto de um numero.

ACOSH i

ACOT

ACOTH

ADDHESS

ALEATORIOENMTRE

AMORDEGRC

AMORLINC

AND

ANOS Formula Resultado |Erro:520

ARABIC — — -
AREAS = -
ASC

ASIN -

] Matricial | Ajuda || cancelar “_i << Voltar |. Proximo >» '| [ oK J

:=I

. . .INTIT‘I'UTO FEDERAL DE

- . EDUCAGAD, CIENCIA E TECNOLOGIA

RID GRANDE DO MORTE




A funcao IF(Se)

e Decide entre 2 valores baseado em uma
pergunta

 Formato:

 =iIf(<PERGUNTA>;Valor Verdade;Valor Falso)
* Exemplo:

« =jf(B6 > 6;”Aprovado”;”"Reprovado”)




Formatando células

e Formatar — célula

Numeros | Fonte Efeitos de fonte Alinhamento Bordas Plano de fundo  Protecdo de célula
Categoria Formato Idioma
Nimero B IP_a:drén—Pnrl:ugué_s_{E_re: |
Porcentagem -1234
Moeda 1 123412
Data _‘ '1234
Hora = -1.234,12
Cientifico ) 7123412
Fracdo
Valor légico L= e kil
Opcdes
Casas decimais ) =

[ | Nimeros negativos em vermelho

Zeros a esquerda 1 || Separador de milhar

4k

Cadigo do formato
(Geral

[ - 0K ]l Cancelar || Ajuda | | Redefinir |
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Resolvendo problemas propostos

* Crie uma planilha que exiba as somas de suas
notas e calcule a meédia

* Crie uma féormula para calcular o orcamento de
uma familia (Somar gastos, salarios, diminuir
0S gastos dos salarios e informar o saldo no fim
do meés)




Classificando e filtrando dados

Critérios de classificagdo | Opcoes

Classificar por

| & |

Decrescente

Em sequida, por

(@) Crescente

|- indefinido - |
Decrescente
Em seguida, por
. — Crescente
- indefinido - -
Decrescente

[ - OK ] | Cancelar | | Ajuda | | Redefinir |

. . .INTIT‘I'I..FTO FEDERAL DE

- . EDUCAGAD, CIENCIA E TECNOLOGIA

RID GRANDE DO MORTE




Classificando e filtrando dados

¥

amentas Dados Janela Ajuda

Definir intervalo...
Selecionar intervalo...

Classificar...
Filtro ‘Autofiltro
Formulario... Filtro padrao...
Subtotais... Filtro avangado...

Validacao...

Consolidar...
Esgquema
Tabela dinamica
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Utilizando formatacao condicional

» E possivel mudar a formatacdo de uma célula
de acordo com o seu valor

 Exemplo exibir em vermelho notas abaixo de 6

™ Formatacdo condicional

&4 12 Condicao [ OK J

|Ovalordacé = | |maiorouiguala 2 | 5 || I P T I
Estilo da célula |Sem titulol = | | Hovoestilo.. |

| Ajuda |

& 22 Condicao

|Ovalordacé 2 | 'menorouiguala 2 | |6 ||
Estilo dacélula |Sem titulo2 =4 |. Novo estilo... |

| 32 Condicao

O valor da cé igual a

Estilo dacélula |Padrao MNovo estilo...
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