Curso: Técnico Integrado em Informética
Disciplina: Informatica Carga-Horaria: 45h (60h/a)

EMENTA

Identificar componentes légicos e fisicos do computador. Operar solugdes de softwares para escritério, incluindo uso pessoal e
profissional.

PROGRAMA

Objetivos

Identificar os componentes basicos de um computador: entrada, processamento, saida e armazenamento;
Identificar os tipos de software, tanto para uso pessoal quanto uso profissional;

Relacionar e descrever solu¢des de software para escritorio;

Operar softwares utilitarios;

e Operar softwares aplicativos, despertando para o uso da informéatica na sociedade.

Bases Cientifico-Tecnoldgicas (Contetidos)

1. Introdugdo a informatica
1.1. Hardware
1.2. Software
2. Seguranga da informagdo
3. Sistemas operacionais
3.1. Fundamentos e fungdes
3.2. Sistemas operacionais existentes
3.3. Utilizagdo de um sistema operacional
3.3.1. Ligar e desligar o computador
3.3.2. Interfaces de interagdo
3.3.3. Area de trabalho
3.3.4. Gerenciamento e pastas e arquivos
3.3.5. Ferramentas de sistemas e configuragdes pessoais
4. Internet
4.1. Historico e fundamentos
4.2. Servigos:
4.2.1. World Wide Web
4.2.1.1. Navegadores
4.2.1.2. Sistema académico
4.2.1.3. Pesquisa de Informacgdes
4.2.1.4. Download de arquivos
4.2.1.5. Correio eletrdnico
4.2.1.6. Grupos/listas de discussdo
4.2.1.7. Boas praticas de comportamento
4.2.2. Conversa online
4.2.3. Qutras aplicagdes
5. Software de edigdo de texto
5.1. Visdo geral
5.2. Digitacdo e movimentagdo de texto
5.3. Nomear, gravar e encerrar sessao de trabalho
5.4. Controles de exibi¢do
5.5. Corregdo ortogréfica e dicionario
5.6. Insercdo de quebra de pagina
5.7. Recuos, tabulagdo, paragrafos, espagamentos e margens
5.8. Listas, marcadores e numeradores
5.9. Modelos
5.10. Figuras e objetos
6. Software de planilha eletrénica
6.1. Visdo geral
6.2. Fazendo Férmula e aplicando fungbes
6.3. Formatando células
6.4. Classificando e filtrando dados
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6.5. Utilizando formatagdo condicional
6.6. Graficos
Software de apresentagao
7.1. Visdo geral do Software
7.2. Assistente de criagdo
7.3. Como trabalhar com os modos de exibi¢ao de slides
7.4. Como imprimir apresentagcdo apresentagdes, anotagoes e folhetos
7.5. Fazendo uma apresentagdo: utilizando Listas, formatagdo de textos, inser¢do de desenhos, figuras, som,
7.6. Video, insergdo de gréficos, organogramas, estrutura de cores, segundo plano
7.7. Como criar anotag0Oes de apresentagao
7.8. Utilizar transicdo de slides, efeitos e animacgao
Softwares aplicativos
Procedimentos Metodolégicos

Aulas tedricas expositivas,
Aulas praticas em laborat6rio,
Desenvolvimento de projetos.
Recursos Didaticos

Quadro branco, computador, projetor multimidia.
Avaliacao

AvaliagOes escritas e praticas,
Trabalhos individuais e em grupo (listas de exercicios, estudos dirigidos, pesquisas),
Apresentacao dos trabalhos desenvolvidos.
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Software(s) de Apoio:

Suites de escritério
Navegadores
Softwares aplicativos diversos



